ЗАЯВКА[footnoteRef:1] [1:  Заявка о проведении мероприятия направляется организатором в заполненном виде в каб. Т508 (тел. 24-64-64, доб. 165, 166) после согласования с начальником управления информационных технологий и систем не позднее чем за 2 дня до даты его проведения.] 

на проведение мероприятия
	Дата
	

	Время
	

	Место проведения
	

	Наименование мероприятия, основание
	

	Ответственное лицо (ФИО, должность, телефон, электронная почта)
	

	Формат мероприятия:
· офлайн
· онлайн
· гибридное
(в случае проведения мероприятия в формате онлайн указать платформу для проведения ВКС и ссылку для подключения).
	

	Перечень дополнительного оборудования.
	· микрофон
· колонки
· кликер
· ноутбук
· кабель HDMI
· web-камера

	Примечание (указать дополнительные сведения)
	



Инициатор:
___________________			______________________		____________________
Должность				подпись					ФИО

Согласовано:
Начальник управления информационных 
технологий и систем									П.Н. Гедза

Начальник отдела ТП									А.С. Белкин									
[bookmark: _GoBack]	

