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O CITPABOYHO - BUBJIMOTPA®UYECKOM OTAEJIE

1. OBHIME IMOJIOKEHMUSI

1.1. CnpaBoyHo-Oubnuorpadpuueckuid  OTAeN SBISETCS CTPYKTYPHBIM
nojpaszaeneHueM 6ubnroreyHo-uznarensbckoro komiuiekca (nanee BUK) ®I'bBOY
BO «ActpaxaHckuii rocynapcTBeHHbli yHuBepcuteT uMm. B.H. Tatuiuesa» (nanee
YHUBEPCHUTET).

1.2. CnpaBoyHo-OubOnuorpaduyeckuid OTAeNl B CBOEH JIeATEIbHOCTH
pykoBoxactByercsa:  Konctutyumeir  Poccuiickoit ~ ®enepauuu,  YcraBom
YHUBEPCUTETA, JIOKAJTbHBIMU HOPMAaTUBHBIMH aKTaMU YHUBEPCHTETA U HACTOSIIIUM
[TonoxeHuem.

1.3. CnipaBouHO-OubMHOrpaduyecKuii OTAeN HEMOCPEICTBEHHO MOAYHHSETCS
JUPEKTOpY OUOIMOTEYHO — U3/IaTEILCKOTO KOMIUIEKCA.

1.4. Pewienue o co3laHMM, peOpraHU3allMd M JUKBHUIALUMUH CIPABOYHO-
Ooubnuorpagpuyeckoro otaena NPUHUMAET PEKTOP YHUBEPCUTETA.

2. ®YHKIAU

2.1. CnpaBouHo-Oubnuorpaduyeckoe 0oOCIy)KHBaHHE TOJIb30BaATEIENH B
PEeXMMaX JIOKAJIBHOTO U YJAJIeHHOro J0CTyna, HHPOpMAlLMOHHOE 00CIy)KHBaHHE
TOJIb30BaTENEeH B peKUMAX JIOKAJIBHOIO U yJIaJIEeHHOrO I0CTYMa.



2.2.BpifOp ¥ HCHONB30BaHHE pecypcHbIX 0a3 HUHPOPMALMOHHOTO U
Ooubnuorpaduyeckoro mnoMUcKa, MNpeaOoCTaBlIeHrHe WHPOpPMALUH, pelIeBaHTHOM
NOTPeOHOCTSM MOJIb30BaTeNeH.

2.3.BeinonHenue oubnuorpaduueckux (agpecHBbIX, YTOUHSIIOLLUX,
TeMaTU4YeCKUuX) U HeOubnmorpapuyeckux (Ppakrorpaduyeckux, aHAIUTUYECKHUX,
METO/IMYECKHX) CIIPAaBOK B PeKHUMeE JIOKAJILHOTO CIIPaBOYHO-OubIHorpaduueckoro
o0CITy)KMBaHHUs U B PeXUME y/aJIEHHOTO JOCTyNna (BUPTYyasibHasi CIIpaBKa).

2.4 IlpenocraBnenue ycnyr wuHauBuayansHoro (MPW) wu rpynnosoro
uHpOpMHpOBaHUs MoJib3oBaTenel, auddepeHIUupoBaHHOrO HWHGOPMUPOBAHUS
pykoBojsiero cocraBa ynuepcurera (/IOP), B ToM uuciie B y/1aJIleHHOM pexHuMme;
HaloJIHEHWEe KOHTEeHTa W ol0ecreyeHHue AOCTyNa K DJJIEKTPOHHOM Oubinorexe
«AcTpaxaHCKUIl TroCyJapCTBEHHBIH YyHUBepcUTeT» (TpyAbl MpemnojaBareneil H
HAy4YHBIX COTPYIHUKOB).

2.5.IlpenocraBnenue pgoctyna M ayAuT  pa3MEILIEHUs  BbITYCKHBIX
KBaJM(UKALMOHHBIX pabor AI'Y B ayekTpoHHOH OuOMMOTEKe «ACTpaXxaHCKHMA
rOCy/JapCTBEHHbIH YHUBEPCUTET. BhiyckHble KBaTHPUKALIUOHHBIE pabOTHI.

2.6.IlogroroBka WHTEePAKTUBHBIX MPOEKTOB, TeMaTUYECKUX
BUJICOTIPE3EHTAUH, DJIEKTPOHHBIX O030pOB JHUTEPATYpPbl, KHUXHBIX BBICTABOK
M DKCITO3ULIUH.

2.7.Co3nanne  uHpOpMAaLMOHHOW  mpoaykuuu  (Oubnuorpaduyueckoit,
aQHAJIMTUYECKOM, pEKJIAaMHOM U Jp.) B DJIEKTPOHHOM (opMe.

2.8.IlpoBenenne npoecCHOHANBHBIX  KOHCYJNbTALMH W O0ydaroumx
CEMHUHApPOB 10 (OPMHUPOBAHHIO HH(POPMALMOHHON KyJIbTYpbl CTYJEHTOB U
npernojiaBareseil, B TOM YHUCIIE B PeKUME OHJIAMH.

2.9.cnonb3oBaHue B paboTe KOMMYHUKATHBHBIX CPEICTB COLMAIBHBIX
ceteil, web- pecypcoB BUK.

2.10.A3yuenne  uH(}OpPMALUOHHBIX noTpeOHOCTEH  CTYyJAEHTOB U
CIIELUAIIUCTOB YHUBEPCUTETA C LEJIBIO UX ONTUMAJIBHOIO Y/I0BJIETBOPEHHS.

2.11.Yyactue B KyJIBTYpHO-JOCYroBoil paboTe COBMECTHO C JApPYrMMH
oTJe1aMu 00CITy)KMBaHUS MOJIb30BaTENeH U NOIpa3/ie/IeHUsIMU YHUBEPCUTETA.

2.12.IlpenocraBienue YMUTaTENsIM APYrHX BHUIOB YCIYr, B TOM YHCIe
IUIaTHBIX, corjacHo [lepeuHio muatHbIX HHGOPMALUOHHO-OUOIUOTEYHBIX YCIYT
otzenoB obcnyxuBanus turepatypoi BUK.

2.13. IloBbllieHue  npodecCHOHANBLHOM KOMIIETEHLIMM  COTPY/JHUKOB
oT/ena, BHEApPEHHWE B  IPAKTUKYy COBpPEeMEHHBIX (GOpM  JesTelbHOCTH
OTEUYECTBEHHBIX U 3apy0exHbIX OUOIHOTEK.

3. HOJHOMO4YUsSA CIHPABOYHO-BUBJIUOI'PAPUYECKOI'O
OTAEJIA

JInsi BBINOJTHEHUS] BO3JIOKEHHBIX (QPYHKIMH cripaBo4YHO-OUOIUOrpadudeckuii
oTzen obsagaeT caeayoUMHU MTOJTHOMOYUSIMHU:

3.1. Tlonyyarb HeoOXoauMyr i cBoedl paborbl HHPOpMaALUIO OT
pykxoBoactsa bBUK.



3.2. 3HaKOMHTBCS ¢ YUEOHBIMU IUIAaHAMH, TPOrpaMMaMHM, TEMAaTUKOW Hay4yHO-
HCCIIeIOBATEeNIbCKUX paboT YHUBEpCUTETA.

3.3. IIpunumars yuactue B obcyxaeHuu padorts otaena, BUK.

3.4. IloBbiIaTh ypoBeHb MPOPECCUHOHANBHBIX KOMIETEHIIHH.

3.5.3anpammBaTh y JApPYyrMX CTPYKTYPHBIX TMOJpa3JielieHuid YHUBEPCUTETA
MHPOPMALIMIO ¥ MaTepuasibl, HeOOXOAUMBIE MJIsi OCYIIECTBIECHUS MOJTHOMOYHIA
crpaBoYHO-OubIMOrpaduueckoro otaena.

3.6.0pranu3oBbIBaTh M  y4acTBOBaTh B  COBELUAHUSAX C  y4yacTHEM
NpeACTaBUTENEH JpPYyruX CTPYKTYPHBIX [OJpa3/ieIeHHid yHUBEpCcUTeTa II0
BOMNPOCAM, OTHOCSAIIMMCS K KOMIIETEHUMH CIpaBOYHO-OMOIMOrpaduyeckoro
oTzena.

3.7. [IlpuBnekats ¢ corjacus pyKoBoauTeNed pabOTHUKOB JIPYrux
CTPYKTYPHBIX MOJpa3/ieIeHHid YHHUBEpPCHTETa ISl MOATOTOBKH JOKYMEHTOB, a
TaK)Xe€ OCYLIECTBIICHUSI MEPOIPUSATUM, CBA3aHHBIX C BBHIMOJHEHHEM BO3JIOKEHHBIX
Ha CIIpaBOYHO-OMONIMOrpadguyeckuit otaen 3anady U GyHKLMA.

4. OPI'AHMU3ALIMS JAEATEJBHOCTH CITPABOYHO -
BUBJINOI'PAOUYECKOI'O OTAEJIA

4.1.CnpaBouHo-Oubnuorpadguueckuit  oTeNn  BO3IJIABJISET  3aBeAyHOLIHH
CIpaBO4YHO-OMONMOrpaguyeckum  otaenom  (majnee-3aBeIyIOLIMA  OTIEIIOM),
NpUHUMaeMbli Ha paboTy M YBOJBHSEMBI pPEKTOPOM YHHUBEpPCHTETa I10
NPEeCTaBICHHUIO AUPEKTOpa OUOINOTEYHO-U3JaTEILCKOTO KOMIUIEeKCa.

4.2. 3aBenyloulMil OTIEIOM HENOCPEJICTBEHHO TMOMYUHSAETCS JTUPEKTOPY
OMOIHOTEeYHO-U3/1aTEILCKOI0 KOMILIEKCA.

4.3. 3aBeayroUIUid OTAEIOM:

4.3.1.0cy1uecTBAsI€T HEMOCPEACTBEHHOE  PYKOBOJCTBO  JI€SATEIHHOCTBHIO
CIpaBO4YHO-OMOIMOrpadguyecKkoro oTaena.

4.3.2.Hecer nmnepcoHallbHyl0 OTBETCTBEHHOCTb 3a  Hajjexallee |

CBOEBpPEMEHHOE OCYILIECTBIIEHHE BO3JI0’KEHHBIX Ha CIIPpaBOYHO-
oubnuorpapuueckuii oTae.
4.3.3.00ecneuynBaer cobutoieHue COTPYAHUKAMHU CIIPaBOYHO-

Oubnuorpapuyeckoro otaena TpyI0BOH JUCIUILTUHBIL.

4.3.4.00ecnieynBaeT  COXpPaHHOCTh  HWMYILECTBa, 3aKpeIUIEHHOro  3a
CIIpaBOYHO-OMOIMOrpa UuecKUM OTHEIIOM.

4.3.5.0pranusyer BeJICHUE JIeJIOTPOU3BOCTBA B CIIPaBOYHO-
oubnuorpapuyeckom oTaene M omnpenenseT pabOTHUKOB  CIPABOYHO-
Ooubnuorpaduyeckoro oTaena, OTBETCTBEHHBIX 3a BEICHHE JEJIONPOU3BOJICTBA B
cripaBo4HO-OuONIHOrpaduyeckom otaene.

4.4. Bo BpeMs OTCYTCTBHMS 3aBEIYyIOLLIEro OTAENIOM ero o00sS3aHHOCTH
BBITMIOJIHSIET WHOM pabOTHMK Ha OCHOBAHWM TMpHKa3a B COOTBETCTBHH C
JOJDKHOCTHOM MHCTPYKIIHEH.

4.5. CtpykTypa M ILUTaTHOE paclUCaHHe CIpaBOYHO-OUOIMOrpaduueckoro
OT/ieJIa YTBEP)KAAOTCS PEKTOPOM Y HUBepcUTeTa (YIIOJHOMOYEHHBIM MM JIMLIOM).



4.6. B coorBercTBUHU ¢ IlpaBuiamu BHYTpEeHHEro TPyAOBOro pacropsijika B
CIpaBOYHO-OuONIMOrpadUUeckoM OT/e]e YCTAHOBJIEH CIEAYIOUIHH  pexXuM
pabouero BpeMeHH:

- LIeCTUAHEeBHAs paboyasi HeJless C BBIXOIHBIM JTHEM BOCKPECEHbE;

- C INOHe/eJIbHUKA M0 MATHULY Hayano pabodero nus: 9 yacoB 00 MHUHYT Mo
MECTHOMY BPEMEHHU;

- OKOHuYaHue pabouero aHs: 16 yacoB 30 MUHYT 110 MECTHOMY BPEMEHH;

- nepepbIB Ui OTAbIXa U nuTaHus ¢ 12 yacoB 30 MuHyT 10 13 yacoB 00 MUHYT
10 MECTHOMY BPEMEHH;

- B cy6060Ty Havaso pabodyero aHs: 9 yacoB 00 MHHYT IO MECTHOMY BpEMEHH;

- OKOoH4YaHue paboyero aHs: 14 yacoB 30 MUHYT MO MECTHOMY BpEeMEHH;

- mepepbIB Ui OTAbIXa U nuTaHus ¢ 12 yacoB 30 MunyT 10 13 yacoB 00 MuUHyT
10 MECTHOMY BPEMEHH.

4.7. OOs3aHHOCTH, TNpaBa M OTBETCTBEHHOCTb, a TakKXXe oIulaTa Tpyaa
pabOTHUKOB cripaBOYHO-OUOIHOrpaduyeckoro otTaena onpeaensiores [IpaBunamu
BHYTPEHHETO  TPYAOBOIO  pacrnopsiika, JOJDKHOCTHBIMH  MHCTPYKLUSIMH,

TPYAOBBIMH OOIOBOpaMH, IITAaTHBIM pacCllMCaHUEM W HWHBIMH JIOKAJIbHBIMH
HOPMAaTUBHBIMU aKTaMH YHHBCPCHTETA.

JupexTtop
OHOIMOTEYHO-U31aTEILCKOr0 KOMIUIeKca . E.B. Xakumona

CornacoBaHo:

IIpopekTop Mo Hay4HOH AeATeIbHOCTH
Y IPHOPUTETHBIM IIPOEKTAM JI.B. baeBa
HavanbHUK ynpaBiieHUs

1o paboTe ¢ rnepcoHaIoM 27/0 N.A. I'oBopyHOBa

N.0. HavanbHUKa yrpaBieHUs MIPABOBOTO
M OpraHM3alMOHHOI0 obecneyeHus 7 2s O.C. I'aparyns



JIMCT O3BHAKOMJIEHMS C ITIOJIOKEHUEM
O CITPABOYHO-BUBJIMOTPA®UYECKOM OTAEJIE

OI'BOY BO «ActpaxaHckuii rocyiapcTBeHHbIN yHUBepcuTeT uM. B.H. Tatumesa»

No .. Jlata OUO MOATIHUCH
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