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В связи с производственной необходимостью прошу Вас рассмотреть возможность предоставления оргтехники согласно следующим потребностям:
	№
	Тип
	Характеристики
	Кол-во
	Структурное подразделение (с указанием корпуса и аудитории)

	1
	Устройство печати документов:
 
	Планируемый объем печати: стр/месяц
Максимальный формат печати: 
· А4
· А3 
Цвет: 
· черно-белый
· цветной
Наличие двухсторонней печати: 
· да
· нет
Наличие сканера: 
· да
· нет
Подача бумаги для сканера:
· ручная(планшетная)
· автоматическая
Двухсторонний режим сканирования: 
· да
· нет
Тип бумаги для печати: 
· 40–70 г/м2: печать продукции одноразового использования: газеты, листовки, бланки. 
· 80–115 г/м2: подходит для документации и деловой корреспонденции.
· 130–150 г/м2: применяется для печати брошюр, журналов, фотографий.
· 160–190 г/м2: годится для каталогов, настенных календарей, постеров, афиш, ценников.
· 200 г/м2 и выше: бумагу максимальной плотности можно использовать для визиток, приглашений, флаеров, поздравительных открыток, мягких книжных обложек.
	
	

	2
	Компьютер

	Указать планируемые задачи, исполняемые на технике, либо программное обеспечение.
	
	

	3
	Монитор
	
	
	

	4
	Сканер

	Максимальный формат бумаги: 
· A4
· A3
Подача бумаги для сканера:
· ручная(планшетная)
· автоматическая
Двухсторонний режим сканирования: 
· да
· нет
	
	



Материально ответственное лицо для приема техники: _____________________


	
	
	

	(Ф.И.О. руководителя подразделения)
	
	(подпись)






































исп._________________

тел. _________________
