Начальнику УДПО 
________________________
        (Фамилия Имя Отчество)         

от 
____________________________
(Фамилия Имя Отчество)



  исх. № _______________ от «___»________ 202__г.
  вх. № ________________ от «___»________202__г.

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
                                                            
С целью дальнейшей реализации программы ________________________________ _______________________________________________________________прошу вас:

1. Подготовить проект приказа об утверждении дополнительной профессиональной программы повышения квалификации/профессиональной переподготовки ________________________________________________ (далее – программа);
1. Установить, что программа будет реализовываться на базе ________________________________________________________________
                        (наименование структурного подразделения)
1. Установить стоимость программы с одного обучающегося: _________руб..
1. Руководителем программы назначить: 
Прошу учесть, что: 
- предполагаемое количество обучающихся по программе составит______ человек.
- минимальное количество обучающихся, необходимое для обеспечения рентабельности программы составит ______ человек.
- планируемый срок реализации программы: с «__» _________. 202__г. по «__» __________. 202__г.
- предельный срок дополнительного зачисления обучающихся на программу: «___» ____________202__г..


Автор программы: должность                                                                               ФИО

СОГЛАСОВАНО:

Декан факультета                                                                                                    ФИО
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