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1. УЧЕБНАЯ РАБОТА
1.1. Учебные поручения

	Дисциплина / 
Вид деятельности
	Группа / Поток
	Подразделение
	Форма обучения
	Кол-во студентов
	Лекции
	Семинары, практ занятия
	Лабораторные занятия
	Контр. работы ОЗО
	Контр. раб. очное, зачёты
	Экзамены
	Консультации
	Учебная практика
	Производственная практика
	Курсовые работы, проекты
	ВКР
	ГЭК
	Рук-во аспирантами
	Всего

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого за 1 семестр:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого за 2 семестр:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого за год:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Преподаватель ___________
подпись

1.2. Отчёт о выполнении учебных поручений

	Дисциплина / 
Вид деятельности
	Группа / Поток
	Подразделение
	Форма обучения
	Кол-во студентов
	Лекции
	Семинары, практ занятия
	Лабораторные занятия
	Контр. работы ОЗО
	Контр. раб. очное, зачёты
	Экзамены
	Консультации
	Учебная практика
	Производственная практика
	Курсовые работы, проекты
	ВКР
	ГЭК
	Рук-во аспирантами
	Всего

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого за 1 семестр:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого за 2 семестр:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого за год:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




Преподаватель ___________
подпись


2. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА, СОВЕРШЕНСТВОВАНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА

	№ п/п
	Задачи и мероприятия
	Срок исполнения/ Трудоемкость (в часах[footnoteRef:1]) [1:  Количество часов указывать по каждому виду деятельности в соответствии с п. 2.2. Учебно-методическая работа Норм времени для расчета объема учебной нагрузки и учета основных видов учебно-методической, научно-исследовательской и других работ, выполняемых научно-педагогическими и педагогическими работниками ] 

	Отметка о выполнении

	2.1. Основные направления деятельности в условиях реализации механизмов эффективного контракта

	2.1.1.
	Обеспечение преподаваемых учебных дисциплин:
	
	

	
	· подготовка к лекциям, впервые проводимые преподавателем
	
	

	
	· подготовка к практическим, семинарским занятиям, впервые проводимые преподавателем
	
	

	
	· подготовка к лекциям, читаемым повторно
	
	

	
	· подготовка к практическим, семинарским занятиям повторном их проведении
	
	

	
	· постановка новых лабораторных работ:
	
	

	
	а) с разработкой и созданием нового стенда и написанием руководства;
	
	

	
	б) без разработки и создания нового стенда, но с написанием нового руководства
	
	

	
	· модернизация действующих лабораторных работ с переработкой руководства и стендов
	
	

	2.1.2.
	Работа в ЭИОС по закреплённым учебным дисциплинам (проверка заданий для СРС, контрольных, тестовых, расчетно-графических, проектных заданий):
· разработка онлайн-курса по дисциплине на платформе «Электронное образование» АГУ им. В.Н. Татищева по дисциплине (модулю) с последующим применением 
	
	

	
	· размещение обучающих материалов на платформе «Электронное образование» АГУ им. В.Н. Татищева 
	
	

	
	· переработка обучающих материалов, размещаемых на платформе «Электронное образование» АГУ им. В.Н. Татищева:
	
	

	
	а) видеолекции преподавателя (новая запись)
б) корректировка материалов, размещенных в ЭО, по результатам их переработки
	
	

	
	· подготовка к лекциям, впервые проводимым преподавателем
	
	

	2.1.3.
	Реализация практико-ориентированных разделов/проектов и интерактивных методов в образовательном процессе по закреплённым учебным дисциплинам (не менее 50 % от закрепленных дисциплин с оформлением паспорта):
·  <…>
· <…>
	
	

	2.1.4.
	Взаимопосещения (указать предполагаемые фамилии)
	
	

	2.1.5.
	Написание и издание учебников, учебных и учебно-методических пособий, при наличии соавторов (сотрудников АГУ им. В.Н. Татищева)^
	
	

	
	Подготовка и издание: 
	
	

	
	· авторского учебника, хрестоматии (указать название)
	
	

	
	· учебного пособия (указать название)
	
	

	
	· учебного-методического пособия/учебного наглядного пособия/рабочей тетради
· практикума (указать название)
	
	

	
	· учебного словаря (указать название)
	
	

	
	· учебной программы (указать название)
	
	

	
	Составительство:
	
	

	
	· учебник, хрестоматия (указать название)
	
	

	
	· учебное пособие  (указать название)
	
	

	
	· учебное-методическое пособие/учебно- наглядное пособие/рабочая тетрадь, практикум (указать название)
	
	

	
	· учебный словарь (указать название)
	
	

	
	· учебная программа (указать название)
	
	

	2.1.6
	Создание и внедрение в образовательный процесс электронного учебного пособия в формате электронной книги, разработанной с помощью специальных сервисов
	
	

	2.1.7.
	Процент учебных дисциплин, при изучении которых используются электронные версии учебных материалов (пособий, справочников, словарей и т.д.)
	
	

	2.1.8.
	Участие в реализации сетевых образовательных программ с российскими вузами (указать наименование вуза, ОПОП, состав участия)
	
	

	2.1.9.
	Руководство программами дополнительного образования и(или) профессионального обучения, включенных в годовой план университета (указать наименование программы)
	
	

	2.1.10.
	Участие в реализации программ дополнительного образования и/или профессионального обучения (указать наименование программы)
	
	

	2.1.11.
	Подготовка и проведение открытых онлайн-лекций по актуальной тематике с размещением на официальном сайте университета (указать наименование лекций)
	
	

	2.2. Другие направления деятельности

	2.2.1.
	Разработка новой ОПОП (указать название)
	
	

	2.2.2.
	Разработка рабочей программы дисциплины (указать название)
	
	

	2.2.3.
	Разработка рабочей программы практики, НИР (указать название)
	
	

	2.2.4.
	Актуализация рабочей программы дисциплины, практики, НИР (указать название)
	
	

	2.2.5.
	Разработка и/или обновление фондов оценочных средств по дисциплине (указать название)
	
	

	2.2.6.
	Участие в разработке и/или обновлении фондов оценочных средств ГИА  (указать название)
	
	

	2.2.7.
	Участие в заседаниях учебно-методического совета
	
	

	2.2.8.
	Другие мероприятия 
	
	



	ИТОГО ПО РАЗДЕЛУ 2 (в часах):
	План 
	Факт 

	
	
	





3. НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКАЯ, НАУЧНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ, ЭКСПЕРТНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ, ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ, РУКОВОДСТВО НИРС 
	№ п/п
	Задачи и мероприятия
	Срок исполнения/
Трудоемкость (в часах[footnoteRef:2]) [2:  Количество часов указывать по каждому виду деятельности в соответствии с п. 2.4. Научно-исследовательская работа Норм времени для расчета объема учебной нагрузки и учета основных видов учебно-методической, научно-исследовательской и других работ, выполняемых научно-педагогическими и педагогическими работниками ] 

	Отметка о выполнении

	3.1. Основные направления деятельности в условиях реализации механизмов эффективного контракта

	3.1.1.
	Подготовка и издание публикаций в журналах из перечня ВАК, соответствующих профилю преподаваемых дисциплин (в том числе, в соавторстве)
_______________________________________________________________

	
	

	3.1.2.
	Подготовка и издание публикаций в изданиях, включенных в базу данных РИНЦ, соответствующих профилю преподаваемых дисциплин
_______________________________________________________________

	
	

	3.1.3.
	Подготовка и издание публикаций в журналах/изданиях, включенных в «Белый список» научных журналов/или Russian Science Citation Index (RSCI), соответствующих профилю преподаваемых дисциплин _______________________________________________________________

	
	

	3.1.4.
	Подготовка и издание монографий (соответствующих утвержденным требованиям к монографии (с учетом долевого вклада), соответствующих профилю преподаваемых дисциплин
_______________________________________________________________

	
	

	3.1.5.
	Подача заявок на конкурс проектов (гранты) с финансированием (в качестве руководителя от Университета) 
- на конкурсы РНФ, федеральные проекты Минобрнауки РФ
- региональные конкурсы  
	
	

	3.1.6.
	Участие в подаче заявок на конкурс проектов (гранты) с финансированием (в качестве  исполнителя от Университета)
- на конкурсы РНФ, федеральные проекты Минобрнауки РФ
- региональные конкурсы 
	
	

	3.1.7.
	Руководство научно-исследовательской работой обучающихся:
подготовка публикаций обучающихся в сборниках научных статей (кол-во, тематика) до 10 часов за 1 статью РИНЦ  в соавторстве со студентами, 15 – статью ВАК 
_______________________________________________________________

	
	

	3.1.8.
	Обязательное прохождение обучения по ДПО (повышения квалификации, программы профессиональной переподготовки) с получением соответствующего документа (не реже 1 раза в 3 года по каждой обязательной ПК)[footnoteRef:3]  [3:  Указать объем часов по программе ПК/ДПО и планируемый период ] 

_______________________________________________________________

	
	

	3.1.9.
	Организация научных мероприятий Международных / Всероссийских / региональных (выставок / конкурсов художественно-творческих и декоративно-прикладных работ (для строительства, архитектуры и дизайна) (кол-во, тематика)

______________________________________________________________

	
	

	3.2. Другие направления деятельности

	3.2.1.
	Доклад на конференции, форуме, симпозиуме 
	
	

	3.2.2.
	Подготовка докторской диссертации (для кандидатов наук), кандидатской диссертации (для преподавателей, не имеющих степени) (указывается тема диссертации, форма подготовки и сроки) 
- Докторская диссертация  
- Кандидатская диссертация 
	
	

	3.2.3.
	Экспертная деятельность:
 участие в работе экспертных, научных, научно-технических советов 
- участие в конкурсах в качестве члена жюри 
- подготовка отзывов на диссертации  
_______________________________________________________________

	
	

	3.2.4.
	Работа по выпуску научных журналов Университета
- в качестве главного редактора д
- в качестве технического секретаря 
	
	

	3.2.5
	Руководство студенческим научным объединением; научным обществом для школьников 
	
	

	3.2.6
	Участие в выставках с результатами научно-технической деятельности (всероссийская; региональная)
_______________________________________________________________

	
	

	3.2.7.
	Другие виды деятельности 
	
	



	ИТОГО ПО РАЗДЕЛУ 3 (в часах):
	План 
	Факт 

	
	
	



4. ВОСПИТАТЕЛЬНАЯ, ОБЩЕСТВЕННАЯ, ПРОФОРИЕНТАЦИОННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ, ПОДГОТОВКА ИХ К ТРУДОУСТРОЙСТВУ И БУДУЩЕЙ КАРЬЕРЕ
	№ п/п
	Задачи и мероприятия
	Срок исполнения/ трудоемкость
(в часах[footnoteRef:4]) [4:  Количество часов указывать по каждому виду деятельности в соответствии с п. 2.5. Воспитательная внеучебная работа с обучающимися Норм времени для расчета объема учебной нагрузки и учета основных видов учебно-методической, научно-исследовательской и других работ, выполняемых научно-педагогическими и педагогическими работниками ] 

	Отметка о выполнении

	4.1 Основные направления деятельности в условиях реализации механизмов эффективного контракта

	4.1.1.
	Организация и непосредственное участие в реализации воспитательных и профориентационных мероприятий /проектов   в соответствии с направлениями рабочей программы воспитания и календарным планом воспитательной работы (с указанием конкретного мероприятия (проекта), даты проведения, ссылки на новостную ленту)
_______________________________________________________________

	
	

	4.1.2.
	Организация работы со студентами по профилактике асоциальных проявлений в молодежной среде (профилактические беседы, встречи и др.) 


	
	

	4.1.3.
	Организация и руководство обучающимися/командой, участвующих во Всероссийских/региональных спортивных соревнованиях (для кафедры физического воспитания и спорта) (кол-во, вид, уровень соревнования: 
_______________________________________________________________

	
	

	4.1.4.
	Организация и проведение карьерных и профнавигационных мероприятий (с указанием конкретного мероприятия и отчетом о его выполнении и ссылки на новостную ленту) (не менее 3 в год)»
_______________________________________________________________

	
	

	[bookmark: _GoBack]4.1.5.
	Реализация программ наставнической деятельности (модели, формы) 
	
	

	4.2. Другие направления деятельности

	4.2.1.
	Работа в качестве куратора учебной группы с подготовкой плана работы и отчета (до 120 ч. в год)
_______________________________________________________________

	
	

	4.2.2
	Руководство студенческими клубами, творческими объединениями, студиями (с подготовкой плана работы и отчета)
_______________________________________________________________

	
	

	4.2.3
	Участие в работе учебно-дисциплинарной комиссии факультета
	
	

	4.2.4.
	Другой вид деятельности
_______________________________________________________________

	
	



	ИТОГО ПО РАЗДЕЛУ 4 (в часах):
	План 
	Факт 

	
	
	



5. НАУЧНО-ПРОИЗВОДСТВЕННАЯ, ПРАКТИКО-ОРИЕНТИРОВАННАЯ, ПРОЕКТНАЯ И ИННОВАЦИОННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 
	№ п/п
	Задачи и мероприятия
	Срок исполнения/ Трудоемкость (в часах)[footnoteRef:5] [5:  Количество часов указывать по каждому виду деятельности в соответствии с п. 2.2., 2.4. Норм времени для расчета объема учебной нагрузки и учета основных видов учебно-методической, научно-исследовательской и других работ, выполняемых научно-педагогическими и педагогическими работниками ] 

	Отметка о выполнении

	5.1. Основные направления деятельности в условиях реализации механизмов эффективного контракта


	5.1.1.
	Организация участия обучающихся во Всероссийских/региональных олимпиадах, конкурсах, выставках
	
	

	5.1.2.
	Получение охранных документов (свидетельств, патентов и т.д.) на объекты интеллектуальной собственности во внешних государственных органах сертификации в России (Роспатент) (правообладатель Университет) (подача заявки на регистрацию патента; подача заявки на регистрацию программы или базы данных)
_______________________________________________________________

	
	

	5.1.3.
	Руководство конкретной (указать какой) проектной группой (практико-ориентированным проектом, стартапом) или участие в работе такой группы по разработке проекта (проектов), позволяющих коммерциализировать (внедрить) передать для практического использования научные разработки) 
_______________________________________________________________

	
	

	5.1.4.
	Разработка онлайн-курсов на внешних платформах, используемых в учебном процессе по ОПОП АГУ им. В.Н. Татищева (с обязательной аффилиацией к АГУ им. В.Н. Татищева)
_______________________________________________________________

	
	

	5.1.5.
	Руководство ВКР обучающихся в форме проекта (профессионального, общественного, стартап, портфолио, в % от количества закрепленных)
	
	

	5.1.6.
	Внедрение педагогических инноваций, рассмотренных и одобренных на заседании УМС Университета, в образовательный процесс
	
	

	5.2. Другие направления деятельности

	5.2.1.
	Руководство квалификационными работами (курсовыми работами / ВКР / кандидатскими диссертациями) с получением, регистрацией и коммерциализацией интеллектуально-инновационного продукта _______________________________________________________________

	
	

	5.2.2.
	Другой вид деятельности
	
	



	ИТОГО ПО РАЗДЕЛУ 5 (в часах):
	План 
	Факт 

	
	
	



6. УЧАСТИЕ В ПРОЦЕССАХ ИНТЕРНАЦИОНАЛИЗАЦИИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УНИВЕРСИТЕТА, В РЕАЛИЗАЦИИ ЭКСПОРТНО-ОРИЕНТИРОВАННЫХ ПРОЕКТОВ, УКРЕПЛЕНИИ МЕЖДУНАРОДНОГО ПРЕСТИЖА 
	№ п/п
	Задачи и мероприятия
	Срок исполнения/ Трудоемкость (в часах[footnoteRef:6]) [6:  Количество часов указывать по каждому виду деятельности в соответствии с Нормами времени для расчета объема учебной нагрузки и учета основных видов учебно-методической, научно-исследовательской и других работ, выполняемых научно-педагогическими и педагогическими работниками ] 

	Отметка о выполнении

	6.1. Основные направления деятельности в условиях реализации механизмов эффективного контракта

	6.1.1.
	Участие в обучении, работе, обмене опытом, стажировках за рубежом по профилю реализуемой образовательной программы, в том числе в дистанционном формате (с указанием конкретных проектов и формы участия)
	
	

	6.1.2.
	Участие в международных научных мероприятиях (конференции, семинары, симпозиумы) и др., в том числе в дистанционном формате (с указанием конкретных проектов и формы участия)
	
	

	6.1.3.
	Организация и проведение мероприятий, содействующих продвижению позитивного имиджа университета в международной среде для привлечения иностранного контингента и наращивания партнерских отношений (с указанием конкретных проектов и формы участия)
	
	

	6.1.4
	Реализация совместных и сетевых образовательных программ с иностранными партнерами (с указанием конкретных организаций и программ)
	
	

	6.1.5.
	Реализация программ академической мобильности с зарубежными организациями-партнерами (с указанием конкретных организаций и программ)
	
	

	6.1.6.
	Разработка и реализация программ на иностранных языках (с указанием конкретных программ и дисциплин)
	
	

	6.1.7.
	Участие в совместных научных исследованиях и проектах с зарубежными организациями-партнерами по приоритетным направлениям (с указанием конкретных организаций и программ)
	
	

	6.1.8.
	Организация и участие в профориентационных мероприятиях в целях привлечения на обучение иностранных граждан
	
	

	6.2. Другие направления деятельности

	6.2.1.
	Участие в работе с иностранными обучающимися (указать формы работы, кроме учебной, кроме кураторства, кол-во часов)
_______________________________________________________________

	
	

	6.2.2.
	Соруководство выпускными квалификационными работами обучающихся с привлечением зарубежных специалистов ( темы ВКР, зарубежный соруководитель, консультант)
 _______________________________________________________________

	
	

	6.2.3
	Проведение внеаудиторных мероприятий с привлечением иностранных обучающихся (с указанием темы, времени проведения)
 _______________________________________________________________

	
	

	6.2.4.
	Участие в разработке экспортно-ориентированных проектов, в т.ч. образовательных программ на иностранных языках (указать название программы, ее руководителя, сроки выполнения)
_______________________________________________________________

	
	

	6.2.5.
	Другой вид деятельности
_______________________________________________________________

	
	



	ИТОГО ПО РАЗДЕЛУ 6 (в часах):
	План 
	Факт 

	
	
	



7. ПЕРЕЧЕНЬ ИЗМЕНЕНИЙ В ПЛАНЕ РАБОТЫ ПРЕПОДАВАТЕЛЯ
7.1. Изменения, вносимые в учебную нагрузку в течение года
	№ п/п
	Содержание изменения
	Причина
	Номер протокола 
заседания кафедры, дата
	Подпись

	
	
	
	
	завкафедрой
	преподавателя

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



7.2. Изменения, вносимые во внеучебную нагрузку в течение года
	№ 
	Вид работ, содержание вносимых изменений 
и их обоснование
	Срок исполнения/ Трудоемкость (в часах)
	Отметка о выполнении

	Направление внеучебной работы

	
	
	
	

	
	
	
	



ЗАКЛЮЧЕНИЕ
по выполнению индивидуального плана работы

1 семестр

Общая характеристика
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

План корректирующих мероприятий
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	№ п/п
	Виды работ
	Процент выполнения 
от годового объёма работ

	
	
	0
	20
	40
	60
	80
	100

	1. 
	Учебная работа
	
	
	
	
	
	

	2. 
	Учебно-методическая работа
	
	
	
	
	
	

	3. 
	Научно-исследовательская, научно-методическая, экспертная деятельность, повышение квалификации, руководство НИРС
	
	
	
	
	
	

	4. 
	Воспитательная, общественная, профориентационная деятельность, подготовка их к трудоустройству и будущей карьере
	
	
	
	
	
	

	5. 
	Научно-производственная, практико-ориентированная, проектная и инновационная деятельность
	
	
	
	
	
	

	6. 
	Участие в процессах интернационализации деятельности университета, в реализации экспортно-ориентированных проектов, укреплении международного престижа
	
	
	
	
	
	

	Общая оценка выполнения плана
	
	
	
	
	
	




2 семестр

Общая характеристика
____________________________________________________________________________________________________________________________________________

План корректирующих мероприятий
____________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________

	№ п/п
	Виды работ
	Процент выполнения 
от годового объёма работ

	
	
	0
	20
	40
	60
	80
	100

	1. 
	Учебная работа
	
	
	
	
	
	

	2. 
	Учебно-методическая работа
	
	
	
	
	
	

	3. 
	Научно-исследовательская, научно-методическая, экспертная деятельность, повышение квалификации, руководство НИРС
	
	
	
	
	
	

	4. 
	Воспитательная, общественная, профориентационная деятельность, подготовка их к трудоустройству и будущей карьере
	
	
	
	
	
	

	5. 
	Научно-производственная, практико-ориентированная, проектная и инновационная деятельность
	
	
	
	
	
	

	6. 
	Участие в процессах интернационализации деятельности университета, в реализации экспортно-ориентированных проектов, укреплении международного престижа
	
	
	
	
	
	

	Общая оценка выполнения плана
	
	
	
	
	
	



Общая оценка выполнения плана индивидуальной работы
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Завкафедрой ________ И. О. Фамилия
подпись
Протокол заседания кафедры № ____
«____» ________________ 20___ г.
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