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1, оБщиЕ положЕния

1.1. Отдел учета нефинансовых активов (далее - Подразделение) является

структурныМ подразделениеМ бухга.птерии ФгБоУ во <<Астраханский

государСтвенныЙ универсИтет им. В.Н. Татищева) (дагlее - университет).
i.z. Подразделение в своей деятельности руководствуется: Констиryцией

Российской Федерации, законодательствоМ Российской Федерации, Уставом

университета, лок€шьными и распорядительными актами университета и

настоящим Положением.
1.3. Подразделение непосредственно подчиняется главному бухгалтеру.

1.4. Решение о создании, реорганизации и ликвидации Подразделения

принимает ректор университета.

2. ФУНКЦИИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ

2.|. Правильное и своевременное отражение операциЙ, связанныХ С

принrIтием к учету объектов основных средств, нематериальных и

непроизведенных активов, созданием (изготовлением, сооружением,

строительством), внутренним перемецIением, выбытием (передачей,реализацией,

arr"au""aM с балансового и забалансового учета) объектов основных средств,

нематериЕlJIьных, непроизВеденных активов, матери€lльных запасов и иных

материztльных ценностей в регистрах бухгагlтерского )лета согласно

представленЕым первичныМ )пIетным докуN{ентам,
Проверка предстаВленньIх первичных r{етных документов на



соответствие их унифицированным формам, полноту и правильность заполнения

законодательством Российской
Федерации порядке и сроки регистров бухгалтерского учета в части отражения

операций по нефинансовым активам.
2.4. Своевременное начисление амортизации

нематери€lлъных активов.
2.5. Обеспечение заключениrI договоров

матери€lльной ответственности с работниками
распорядительных документов университета.

2.6. обеспечение контроля за обрарованием остатков на счетаХ yleTa
операций с нефинансовыми активами.

2.7. Контроль за своевременным проведением инвентаризации имущества

университета, своевременное и правильное отражение результатов
инвентаризаций в бухгалтерском учете.

2.8. Предоставление в отдел по обеспечению управления имуцtественным

комплексом сведений о приобретенном движимом имуIцестве стоимостью свыше
500 тысяч рублей, поступающем в оперативное управление универсиТеТа, а ТаКЖе

об изменении сведений в части бухгалтерского )пIета в отношении ук€lзанного
имущества.

2.9. Учет недостач и хищений матери€tльных ценностей.
2.10. Составление достоверной бухгалтерской и статистической отчетности в

части }чета нефинансовых активов.
2.||. Проведение в подразделении внутреннего финансового контроля

методом самоконтроля, контроля по уровню подчиненности.
2.12. Контроль за соблrодением трудового, бюджетного законодательства и

иных норматиВных лок€шьных актов, в тоМ числе локzUIьных нормативных актов

университета В части бухгалтерского учета нефинансовых активов университета.
2.Iз. Представление предложений главному бухгалтеру, руководству

университета о необходимости внесеЕIия изменений в действуюцIие лок€lльные

акты университета в .части: Idзменений законодательства рФ по вопросам

бухгалтерского (бюджетного) учета и формирования бухгалтерской (финансовой)

отчетности;
2.14. Разработfiа и акту€lлизация внутренних организационно-

распорядительньIх докр[ентов, регламентируюцIих полномочия подразделениrI.

2.|5. ОрганизацIш взаИмодейстВия подр€lзделениЯ с другиМи структурными

подра:}делениями университета.
2.|6. Участие в заседаниях, совеtцаниях, семинарах по вопросам, входящим в

компетенцию Подразделения.
2.17. Подготовка решений в соответствии с полномочиями Подразделения и

внесение предложений по со.вершенствованию деятельности Подразделения,

на объекты ocHoBHbIx средств,

о полной индивидуальной
Университета на основании
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3. полномочия,подрАздЕлЕниJI

Для выполнения возложенных функций Подразделение облаДает

следующими полномочиями:
3.1. Запрашивать у других структурных подр€вделений университета

информацию и матери€шы, необходимые для осуществления полномочиЙ
Подразделения.

3.2. Организовывать и участвовать в совещаниях с участием представителеЙ

других структурных подрЕвделений университета по вопросам, относящимся к
компетенции Подр€вделения.

3.3.Привлекать с согласия руководителей работников других структурньж
подршделений университета для подготовки документов, а также осуществлениlI
мероприrIтий, связанных с.выполнением возложенных на Подразделение задаЧ и

функций.

4. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ

4.1. ПодразделенLIе возглавляет начальник отдепа (далее - руководитель),
принимаемый на работу и увольняемый р9ктором университета по предстаВленИЮ
главного бухгалтера.

4.2. Руководитель непосредственно подчиняется главному бухгалтеру.
4.3. РуководитеJIь:
4.3.1. о.уществляет непосредственное руководство деятепьностью

Подразделения.
4.З.2. Несет персон€шьную ответственность за надлежащее и своевременное

осуществление возложенных на Подразделение задач и функций.
4.3.3. Обеспечивает соблюдение сотрудниками Подразделения труловоЙ

дисциплины.
4.З.4. Обеспечивает сохранность имуIцества, закрепленного за

Подразделением.
4.3.5. Организует ведение делопроизводства в Подразделении и определяеТ

работников Подразделения, ответственных за ведение делопроиЗВоДСТВа В

Подразделении.
4.З.6. Обеспечивает подбор и определяет должностные обязанности

работников Подразделения.
4.3 .'7 . Осуществляет внутренний финансовый контроль.
4.4. Во время отсутствия руководителя его обязанности выполняет иной

работник в соответствии с должностной инструкцией.
4.5. Структура и штатное расписание ПодрЕtзделения утверждаются ректором

Университета.
4.7. В соответстврIи с Правилами внутреннего трудового распорядка В

Подразделении установлен следуIощий режим рабочего времени :

- пятидневная рабочая неделя с выходными днями суббота и воскресенье;

- нач€Lло рабочего дня: 9 часов 00 минут по местному времени;

- окончание рабочего дня: l7 часов 30 минут по местному времени;
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12 часов 30 минут до 13 часов 00 минут по

Руководитель:

согласовано:

Начальник управления по работе с персончLлом

Начальник правового управления

Главный бухгалтер

/Пичиенко о.В.
(расшифровка подписи)

/Поспеева А.Н.

4.8. Обязанности, права pI ответственность, а также оплата труда работниКОВ
Подразделения определяIотся Правилами внутреннего трудового распорядка,
должностными инструкциями, трудовыми
иными локальными нормативными актами

договорами, штатным расписанием и

университета.

(расшифровка подписи)

(расшифровка подписи)

(расшифровка подписи)


