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ПОЛОЖЕНИЕ

-/2.2/.d2м уоР-

О секторе санкционированиrI

1. оБщиЕ положЕниrI

1.1. Сектор санкционирования (да.пее Подразделение) явJUIетсЯ

структуРныМ подр€вделениеМ отдела расчетоВ и кассовъIх операций, входит в

.фу*rуру Бухгагlтерии ФгБоУ во <<Астраханский государственный

университет им. В.Н. Татиtцева> (далее - университет).
1.2. Подр€вделение в своей деятельности руководствуется: КонстиryциеЙ

Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, Уставом

университета, лок€lпъными и распорядительными актами университета и

настояшшм Положением.
1.3. ПоДразделение непосреДственно подчишIется нач€}льнику отдела

расчетов и кассовых операций.
1.4. Решение о создании, реорганизации и ликвидации Подразделения

принимает ректор университета.

2. Функции подАздЕJIЕни'I

2.1. Своевременн€и постановка на yIeT обязательств, принятьIх согласно:

- контракту, закJIюченному по итогам конкурентных способов определения

оИ,
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поставщиков (подрядчиков, исполнителей) или при ос)дцествлении закупки у
единственного поставщика (под)ядчика, исполнителя);

_ извещению о проведении конкурса (аукциона, запроса котировок, запроса
предложений);

- иному документу.
2.2. Корректное и своевременное внесение информации в програ"плмньЙ

продукт < 1С:Предприятие)), Госуларственная trfuтегрированная
Информационная система управления общественными финансами
<<Электронный бюджет>>, система удапенного финансового докуI\,Iентооборота,
Единая информационн€ш система в сфере госзакупок (ГИС ЕИС).

2.3. Прием, проверка первиIIных rIетньIх документов (счетов, счетов-

фактур, актов, товарных накJIадных, заявлений, сrryжебнъrх записок и т.д.), на
полноту и цравильность оформления, запоJIнения обязательнъD( рекВизитоВ В

соответствии с пунктом 2 стжьи 9 Федерапьного закона от 06.|2.201-1 Ns402-ФЗ
кО бухгаптерском )лете), с утвержденными унифичированными формами
прикЕtзом Минфина РФ от 30.03.2015 Ns 52н <Об утверждении форпл первиtIньгх

rIeTHbIx документов и регистров бухгаптерского )лета, применяеМЬIх оргаНаМИ

государственной власти (госуларственными органами), органами МесТНОГО

самоуправления, органами управления государственными внебюджетными

фондами, государственными (муниципапьньтх) учреждениями и Методических

указаний по его применению)).
2.4. Проведение работы по сверке расчетов перед составлением

бухгалтерской отчетности.
2.5. обеспечение сохранности финансовьтх, бухга.гlтерских документов,

оформление и передачи их в установленном порядке в архив.
2.6. Участие в разработке и подготовке проектов лок€tльных документов

университета по вопросам, отнесенным к полномочиrIм Подразделения.
2.7. СвоевременнОе исполНение lrоруIенИй и распоряжений руководства

университета.
2.8. ОрганизациЯ взаимодействиЯ ПодразделениrI С Другш!шI

структурными подразделениями университета.
2.9. Осуществление в пределах компетенции Подразделения ведениrI

делопроизводства.

3. поJIномотIи'I подАзшJIЕни'I

Для выполнения возложенньD( функций Подlазделение обладает

следующими полномочиями:
3.1. даватъ обязательные к исполнению ук€ваниrI сотрудникам

структурных подр€вделений по приведению первичных )летньIх документов в

соответствии с законодательствоМ Российской Федерации, требованИЯtlИ

вЕутренних лок€lлъньD( документов по исправлению ошибок (неточностей) и

принrIтию мер;
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З.2. даватъ рекомендации структурным подрЕLзделени[м университета
вопросам, относящимся к компетенции Подразделения;

3.З. запрашивать у других cTpyKTypHbIx подразделений
информацию и материЕlлы, необходимые дJuI осуществлениrI
ПодразделениrI;

З.4. организовывать и yIacTBoBaTb в совещани,tх
представителей других структурньж подразделений университета

университета
полномочий

с rIастием
по воцросам,

деятельностью

относящимся к компетенции Подразделения;
3.5. привлекать с согласиrI руководителей работников д)угих структурньD(

подразделений университета дJш подготовки докуIrлентов, а также осуществления
мероприятий, связанных с выполнением возложенньIх на Подразделение заДач и

функций.

4. оргАнизАция дЕятЕлъности подАздЕJIЕI{и'I

4.L. Подразделение возглавJLIет заведующиЙ сектором санкционированиrI
(дапее заведующий сектором), принимаемый на рабоry и увольняемыЙ

ректором уIIиверситета по представлению главного бухгалтера.
4.2. Заведующий сектором непосредственно подчинrIется нач€rпЬникУ

отдела.
4.3. Заведующий сектором:
4.З.l. осуществJuIет непосредственное руководство

Подразделени,I;
4.3.2. несет персонапьную ответственностъ за надлежащее и своевременное

осуществление возложенньгх на Подразделение функций;
4.З.З. организует ведение

работников Подразделения,
Подразделении.

4.4. Во время отсутствиrI заведующего сектором его

выполнlIет бухгалтер в соответствии с должностной инструкцией.
обязанности

4.5. Струкryра и штатное расписание Подразделения утверждаются

ректором Университета.
4.6. В соответствии с Правилами вЕутреннего труДового распорядка в

подразделении установлен следующий режим рабочего времени :

- IIятидневная рабочая недеJUI с выходными днями суббота и восIФесенье;

- начапо рабочего дня: 9 часов 00 минут по местному времени;

- окончание рабочего дня: 17 часов 30 минут по местному времени;

- перерыв для отдыха и питаниrI с 12 часов 30 минут до 13 часов 00 минут

по местному времени.
4.7. Обязанности, права и ответственностъ, а также оплата труда

работников Подразделения опредеJUIются Правилами вIIутреннего трудового

распорядка, должностными инструкциrIми, трудовыми договорами, штатным

расписаниемиинымилоК€tпЬныминорМаТиВнымиакТамиУниВерсиТета.

делопроизводства в Подразделении и оtrредеJulет

ответственных за ведение делопроизводства в

l
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Начальник отдела расчетов
и кассовых операций

согласовано:

Нача-пьник управления
по работе с персон€lлом

Фролова Л.И.
фасшифровка подписи)

Говорунова И.А.
фасшифровка полписи)(полпись)

Начальник правового управлениrI

Главный бухгалтер '-z-Поспеева А.Н.
(расшифровка полписи)
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Ковшев Д.В.
(расшифровка подписи


