Приложение № 1 к методическим рекомендациям

Проректору
по учебной работе
А.М. Трещеву
	 

Служебная записка

О составлении сметы доходов и расходов
от ___________________


Прошу поручить финансово-экономическому управлению составить смету доходов и расходов, поступивших за обучение по ДПППП/ДПППК/ДОП  «___________________________________________». 
(наименование мероприятия, программы)
(сроки обучения хх.хх.20хх-хх.хх.20хх). Трудоемкость программы - ___ час. Количество обучающихся – _ чел. Стоимость обучения одного слушателя - ____ руб., Общая сумма поступивших средств - ___ руб.
Просим учесть в смете следующие расходы:

	№ п/п
	Наименование расходов
	Сумма, руб.

	1.
	Общевузовские расходы (24%)
	

	2.
	Расходы на развитие «Наименование структурного подразделения»
	

	
	
	

	
	
	


Источник финансирования:
_____________________________________________________________________________
(от приносящей доход деятельности)
_____________________________________________________________________________
(за счет средств гранта «наименование гранта»)
_____________________________________________________________________________
(за счет благотворительной деятельности «наименование благотворительности, пожертвований»)


Приложения:
- приказ на зачисление слушателей в 1 экз. на _____ л.;
- приказ об отчислении слушателей в 1 экз. на _____ л.;


_____________________________  ____________________/_________________________/
                                     Должность                                                       подпись                                                   Ф.И.О.


Ф.И.О. Исполнителя приказа
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