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ОТЧЕТ
кафедры ______________________________________________________________________
за период с _________________________ 20___ г. по _________________________ 20__ г.

Информация о заведующем кафедрой
_________________________________________________________________________________
						ФИО
Ученая степень, звание ____________________________
Стаж работы в должности заведующего кафедрой __________
Выполнение обязанностей руководителя ООП / руководителя научного содержания магистерской программы  (при наличии указать шифр и название программы)_____________________________

Кадровый состав кафедры
На кафедре работает …… преподаватель(ей). 
Из них ……
 - докторов наук___________
-профессоров_____________
- кандидатов наук_________________
- доцентов________________________
Доля лиц с ученой степенью и (или) званием составляет _____ % состава. 
Доля педагогических работников, прошедших курсы повышения квалификации_____ % состава;
Доля преподавателей в возрасте до 39 лет _____ % состава, принятому по основному месту работы.
Доля педагогических работников из числа научных работников  _____ % состава.
Доля педагогических работников из числа представителей работодателей _____ % состава[footnoteRef:1]. [1:  Учитываются преподаватели, принятые в университет как внешние совместители, а также находящиеся в гражданско-правовых отношениях (работают по ГПД)] 

На кафедре работает …. внешних совместителей, что составляет __________ % состава. 
Средний возраст[footnoteRef:2] докторов наук, профессоров …. лет, в т.ч. работающих по внешнему совместительству ___ лет. [2:  В расчет учитываются преподаватели, работающие по основному месту работы и как внешние совместители] 

Средний возраст2 кандидатов наук, доцентов …. лет, , в т.ч. работающих по внешнему совместительству ___ лет.
Показатели среднего возраста по кафедре позволяют говорить о _____________ _________________.



I. СПРАВКА ОБ ОБЪЕМЕ РАБОТЫ И ШТАТАХ
1.1. Объем работы, выполненной кафедрой в 20__-20__ учебном году:
Всего часов учебной работы – ______ часов, в том числе:
- по программам высшего образования (бакалавриат, магистратура, специалитет) ______ часов, из них
	Вид занятий
	Общее количество часов
	Из них выполняется:

	
	
	Декан
	Заведующий кафедрой
	Профессор
	Профессор-консультант
	Профессор-исследователь
	Доцент-исследователь
	Доцент
	Старший преподаватель
	Преподаватель
	Ассистент
	На основе почасовой оплаты
	На основе договора ГПХ

	Лекции
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Лабораторные
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Практические
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Семинарские
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Руководство: практикой
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Курсовое проектирование 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дипломное проектирование
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Рецензирование контрольных работ 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Экзамены
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Зачеты 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Консультации
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Участие в ГЭК
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



- по программам высшего образования (аспирантура) ______ часов
- по программам среднего профессионального образования ______ часов
ВЫВОДЫ[footnoteRef:3] _________________________________________________________________________________ [3:  В выводах об объемах выполненной работы необходимо указать причины превышения / снижения нагрузки у преподавателей, причины привлечения] 

____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
1.2. Фактическое количество ставок в 20__-20__ учебном году:
	Расчетное количество ставок ППС (единиц): 
	

	По учебной нагрузке: 
	

	По аспирантуре: 
	

	Дополнительные ставки:
	

	Средняя нагрузка по кафедре:
	

	Итого: 
	





	Должность
	Количество ставок по основному месту работы
	Количество ставок на внешнее совместительство
	Количество ставок на внутреннее совместительство (для преподавателей кафедры)
	Количество ставок на внутреннее совместительство (для сотрудников университета, по основному месту работы занимающих должности АУП, УВП)
	Количество ставок, выделенных под почасовую оплату, ГПД
	Всего

	Декан
	
	
	
	
	
	

	Заведующий кафедрой
	
	
	
	
	
	

	Профессор
	
	
	
	
	
	

	Профессор-консультант
	
	
	
	
	
	

	Профессор-исследователь
	
	
	
	
	
	

	Доцент-исследователь
	
	
	
	
	
	

	Доцент
	
	
	
	
	
	

	Старший преподаватель
	
	
	
	
	
	

	Преподаватель
	
	
	
	
	
	

	Ассистент
	
	
	
	
	
	

	Преподаватель СПО
	
	
	
	
	
	

	Итого по кафедре:
	
	
	
	
	
	

	Почасовой фонд (в часах)
	
	



ВЫВОДЫ[footnoteRef:4] ________________________________________________________________________________ [4:  В выводах об объемах выполненной работы необходимо указать причины превышения / снижения нагрузки у преподавателей, причины привлечения] 

___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
1.3. Руководство практикой обучающихся[footnoteRef:5] [5:  Если согласно нагрузке нет практики, то п. 1.3. удалить. Данная информация включается в план работы кафедры в том числе для рационального планирования периодов ежегодного оплачиваемого отпуска] 

	№
	Фамилия И.О. преподавателя
	Вид практики 
	Курс
	Группа, количество обучающихся
	Сроки
	Кол-во часов

	
	
	
	
	
	начало
	конец
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



ВЫВОДЫ[footnoteRef:6] _________________________________________________________________________________ [6:  В выводах о руководстве практикой указать успехи / проблемы с ее организацией] 

____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________




1.4. Лица, привлекаемые к реализации ОПОП по профилю кафедры от работодателей (преподавание, участие в ГЭК, участие в разработке ООП, руководство практикой и др.)
	№
	ФИО[footnoteRef:7] [7:  При необходимости добавить строки	] 

	Наименование организации
	Должность
	Стаж работы
	Степень, звание

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



ВЫВОДЫ[footnoteRef:8] _________________________________________________________________________________ [8:  В выводах о руководстве практикой указать успехи / проблемы с ее организацией, потребность в местах практики, способы поиска партнеров для проведения практики и др.] 

____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

2. УЧЕБНАЯ, УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА, СОВЕРШЕНСТВОВАНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА
	№ п/п
	Задачи и мероприятия
	Плановые объемы
	Выполнение

	2.1
	Своевременное обеспечение учебных дисциплин обновленными рабочими программами, ФОС (% от количества в учебных планах)
	
	

	2.2
	Работа в образовательной среде обучения ЭИОС АГУ (100 % ППС от штатного состава кафедры)
	
	

	2.3
	Реализация практико-ориентированных разделов/проектов и интерактивных методов в образовательном процессе по закрепленным учебным дисциплинам (указать ФИО ППС и дисциплины)
	
	

	2.4.
	Разработка и внедрение инновационных средств обучения (с утвержденным актом ввода в учебный процесс и апробации) по дисциплинам, закрепленным за кафедрой (по одной инновации от ППС) (в шт.) 
	
	

	2.5
	Учебно-методическое обеспечение образовательного процесса (подготовка курса лекций, учебников/электронных учебников, учебных пособий, УМП и т.д.) (в шт.)
	
	

	2.6.
	Контроль знаний обучающихся (входной, остаточный)
	
	

	2.7.
	Взаимопосещение занятий коллег по кафедре с последующим обсуждением и записью в карточке посещений (в шт.)
	
	

	2.8.
	Разработка и реализация программ ПК и ДПП (в шт.)
	
	

	2.9
	Реализация программ наставнической деятельности (модели, формы) (указать ФИО ППС наставнической группы)
	
	

	2.10.
	Написание и издание учебников, учебных и учебно-методических пособий, в том числе электронных учебных пособий (в шт.)
	
	

	2.11
	Другие мероприятия 
	
	

	ИТОГО ПО РАЗДЕЛУ 2 (в %):
	План
	Факт

	
	
	



ВЫВОДЫ[footnoteRef:9] ________________________________________________________________________________ [9:  В выводах о выполнении плана учебной и учебно-методической работы указать причины выполнения, невыполнения, перевыполнения плановых работ] 

____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

	Взаимопосещение занятий коллег по кафедре с последующим обсуждением и записью в журнале посещений и карточками посещения учебного занятия

	ФИО ППС 
(посещающего занятия)
	Дисциплина вид занятий 
	ФИО ППС 
(проводящего занятия) 

	
	
	

	
	
	

	
	
	



ВЫВОДЫ[footnoteRef:10] ________________________________________________________________________________ [10:  В выводах о взаимопосещении занятий указываются общие тенденции по кафедре о качестве проводимых занятий, планы на следующий год] 

____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

III. НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКАЯ, НАУЧНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ, ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ, РУКОВОДСТВО НИРС
	3.1 Научно-исследовательская

	Количество публикаций в журналах из перечня ВАК (с указанием категории)
	Количество публикаций в изданиях, включенных в РИНЦ
	Количество публикаций в зарубежных (международных) журналах из «Белого списка» (с указанием квартиля)
	Годовой объём привлеченного внешнего финансирования научных исследований (тыс. рублей) из различных источников (конкурсы, гранты, средства организаций и предпринимателей) из расчета на 1 ставку ППС
	Количество поданных заявок на получение внешнего финансирования научных исследований (с указанием грантодателя и темы исследования)

	Направление подготовки (профиль)_______________

	
	
	
	
	

	Направление подготовки (профиль)_______________

	
	
	
	
	

	ИТОГО по кафедре:

	
	
	
	
	



	ФИО преподавателя (уч. степень. звание) 
	Индекс Хирша по РИНЦ (за отчетный год)

	
	

	
	

	
	

	
	



ВЫВОДЫ _________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________


	3.2. Научно-методическая деятельность

	Количество монографий (соответствующих утвержденным требованиям)
	Количество студенческих научных публикаций под руководством
	Количество художественно-творческих и декоративно-прикладных работ публично представленные на внешних выставках / конкурсах
	Организация и руководство обучающимися / командой, участвующих в Международных / Всероссийских / региональных спортивных соревнованиях
	Иные виды деятельности (руководство студенческими научными кружками и др.)

	Направление подготовки (профиль)_______________

	
	
	
	
	

	Направление подготовки (профиль)_______________

	
	
	
	
	

	ИТОГО по кафедре:

	
	
	
	
	



ВЫВОДЫ ________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

3.3. Иные научные достижения работников кафедры за отчетный период[footnoteRef:11] [11:  указать наиболее значимые научные достижения работников кафедры за отчетный период] 

	Показатель
	202__г.
	Динамика по сравнению с предыдущим периодом

	Количество защищенных диссертаций сотрудниками кафедры и (или) под руководством сотрудников кафедры 
	
	

	из них: 	кандидатских
	
	

			докторских
	
	

	Количество наград сотрудников кафедры за научные достижения регионального, российского и международного уровня
	
	

	Количество наград студентов за научные достижения международного и российского уровня под руководством сотрудников кафедры
	
	

	Количество научных проектов в сотрудничестве с ведущими научными, образовательными и иными организациями
	
	



[bookmark: __DdeLink__96784_1723927240]3.4. Повышение квалификации профессорско-преподавательского состава
	№
	Наименование программы
	Количество часов
	Количество прошед.обуч.

	Направление подготовки (профиль)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Направление подготовки (профиль)

	
	
	
	

	
	
	
	

	Итого по кафедре
	

	Выполнено (%)
	


ВЫВОДЫ_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

IV. ВОСПИТАТЕЛЬНАЯ, ОБЩЕСТВЕННАЯ, ПРОФОРИЕНТАЦИОННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ, ПОДГОТОВКА ИХ К ТРУДОУСТРОЙСТВУ И БУДУЩЕЙ КАРЬЕРЕ 
4.1 Воспитательная деятельность[footnoteRef:12]  [12:  указывать конкретные  проекты, подтвержденные отчетами о  выполнении] 

	Количество преподавателей, работающих в качестве кураторов академических групп
	Организация и проведение воспитательных проектов
(с указанием конкретного проекта и отчетом о его выполнении)

	ФИО. руководителя проекта
	Дата проведения проекта

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



ВЫВОДЫ ________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

4.2  Профориентационная деятельность[footnoteRef:13] [13:  указывать конкретные  проекты, подтвержденные Управлением довузовского образования и организации приема абитуриентов] 

	Количество преподавателей участвующих в профориентационных проектах
	Виды, формы реализации проф. проектов 
	ФИО. руководителя (ответственного) проекта
	Дата проведения проекта

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



ВЫВОДЫ ________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

4.3. Организация содействия занятости студентов и их трудоустройству[footnoteRef:14]  [14:  указывать конкретные проекты, подтвержденные Центром оценки, развития управленческих компетенций и планирования карьеры] 

	 Виды (формы) информационной поддержки студентов по вопросам трудоустройства
	Виды  мероприятий с целью  формирования   у обучающихся навыков самопрезентации и планирования карьеры
(указать руководителей мероприятий)
	Организация и проведение обучающих и профнавигационных мероприятий (указать руководителей мероприятий)
	Примечание

	Направление подготовки (профиль)_______________

	
	
	
	

	Направление подготовки (профиль)_______________

	
	
	
	



ВЫВОДЫ ________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________


V. НАУЧНО-ПРОИЗВОДСТВЕННАЯ, ПРАКТИКО-ОРИЕНТИРОВАННАЯ, ПРОЕКТНАЯ И ИННОВАЦИОННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
	5.1 Организация и руководство обучающимися, участвующими в Международной/Всероссийской/региональной/городской выставке/конкурсе художественно-творческих и декоративно-прикладных работ (для кафедр архитектуры и дизайна; технологии художественной обработки материалов)

	ФИО 
(руководителя)
	 Названия мероприятие, (уровень, место проведения)
	Дата проведения
	Результаты 
(грамоты. дипломы и др)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



ВЫВОДЫ _________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

	5.2 Организация и руководство обучающихся в Международных / Всероссийских / региональных олимпиадах, конкурсах, выставках  

	ФИО 
(руководителя)
	Названия мероприятие, (уровень, место проведения)
	Дата проведения
	Результаты 
(грамоты. дипломы и др)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



ВЫВОДЫ ________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________


	5.3. Онлайн-курсы, разработанные ППС

	ФИО разработчика
	Дисциплина

	
	

	
	

	
	



ВЫВОДЫ ________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

	5.4 Количество охранных документов на объекты интеллектуальной собственности, зарегистрированных в России и за рубежом
	5.5 Объем внешнего финансирования, привлеченный за счет коммерциализации объектов интеллектуальной собственности (включая научные, образовательные, технологические разработки) по лицензионным соглашениям и другим видам коммерческого использования (в тыс. рублей) из расчета 
на 1 ставку ППС
	Примечание

	Направление подготовки (профиль)_______________

	
	
	

	
	
	

	Направление подготовки (профиль)_______________

	
	
	

	ИТОГО 
	



ВЫВОДЫ ________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

	5.6. Процент исследований (квалификационных работ) под руководством ППС с получением, регистрацией и коммерциализацией интеллектуально-инновационного продукта от числа выполненных в %:

	курсовые работы
(проекты)
	ВКР (бакалавриат)

	ВКР (специалитет)
	ВКР (магистратура)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



ВЫВОДЫ ________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

VI. УЧАСТИЕ В ПРОЦЕССАХ ИНТЕРНАЦИОНАЛИЗАЦИИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УНИВЕРСИТЕТА, В РЕАЛИЗАЦИИ ЭКСПОРТНО-ОРИЕНТИРОВАННЫХ ПРОЕКТОВ, УКРЕПЛЕНИИ МЕЖДУНАРОДНОГО ПРЕСТИЖА
	6.1  Участие в проектах/мероприятиях международной направленности кафедры 

	ФИО 
(руководителя)
	Названия мероприятие, (уровень, место проведения)
	Дата проведения
	Результаты 
(грамоты. дипломы и др)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



ВЫВОДЫ ________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

	6.2. Участие в работе с иностранными обучающимися 

	Формы работы
	Результаты
	Примечание

	
	
	

	
	
	



ВЫВОДЫ ________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

	6.3 Работа, стажировки, повышение квалификации за рубежом 

	Формы стажировки, повышения квалификации 
	Место прохождения 
	Дата прохождения 

	
	
	

	
	
	



ВЫВОДЫ ________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

	6.4 Участие в международных научных конференциях 

	Название конференции, место проведения  
	Форма участия (очно/заочно)
	Результаты (диплом. грамота и др) 

	а) за рубежом

	
	
	

	
	
	

		на территории РФ

	
	
	



ВЫВОДЫ ________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

ДРУГИЕ НАПРАВЛЕНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
	6.7. Соруководство выпускными квалификационными работами обучающихся с привлечением зарубежных специалистов

	Тема  ВКР
	ФИО руководителя
	ФИО зарубежного соруководителя

	
	
	

	
	
	



ВЫВОДЫ ________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

	6.8 Участие в организации международной академической мобильности преподавателей и обучающихся, в т.ч. в качестве руководителя студенческой группы на зарубежную стажировку 

	ФИО участника (руководителя)
	Место прохождения 
	Дата прохождения

	
	
	

	
	
	



ВЫВОДЫ ________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

	6.9. Проведение внеаудиторных мероприятий с привлечением иностранных обучающихся (

	ФИО (руководителя)
	Тема, форма внеаудиторных мероприятий
	Дата прохождения

	
	
	

	
	
	



ВЫВОДЫ ________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________


	6.10. Участие в разработке экспортно-ориентированных проектов, в т.ч. образовательных программ на иностранных языках 

	ФИО  (разработчика )
	Название программы 
	Результаты

	
	
	

	
	
	



ВЫВОДЫ ________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

	6.11 Участие в организации и проведении летних / зимних школ для обучения иностранных граждан 

	Направление деятельности школы
	Формат проведения (очно/дистанционно), количество участников
	Сроки проведения

	
	
	

	
	
	



ВЫВОДЫ ________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

	6.12 Содействие в привлечении зарубежных специалистов для чтения лекций и проведения практических занятий со студентами

	ФИО зарубежного специалиста, наименование дисциплины и направления подготовки
	Формат участия (очно/дистанционно)
	Сроки проведения

	
	
	

	
	
	



ВЫВОДЫ: _________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________


ОБЩИЕ ИТОГИ 
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

Задачи, перспективы, проблемы
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Выводы и предложения
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Отчет подготовлен заведующим кафедрой за 202_-202_ учебный  год ________ И.О. Фамилия
подпись 
Согласован с:
Проректор по НиМД										Пахомова Е.Г.
Проректор по МП и ВД									Рекешева Ф.М.
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