Для образца
Документы для оформления и регистрации инновационной методики, используемой образовательном процессе

АКТ 
внедрения методических инноваций в рамках преподавания учебной(ых) дисциплин(ы) «_________________» 

_________________             кафедры ___________________  
Должность					наименование
факультета __________________________________________________________
		наименование
_____________________________________________
(Ф.И.О.)
1. Предмет внедрения: методические инновации преподавания учебной(ых) дисциплины «__________________»

2.Форма внедрения: разработка методики проведения ____________________
вид инновации
 «________________»  
            название

3. Место внедрения: ____курс очной формы обучения Факультета ______________
направления подготовки/специальности ____________________ .

4. Результаты внедрения: повышение эффективности учебного процесса за счет его интенсификации, формирование общекультурных и профессиональных компетенций, также активизация познавательной, исследовательской и творческой деятельности обучающихся[footnoteRef:1]. [1:  Как пример] 



									____________________
(ф.и.о. заведующего кафедрой)                                                   		 (подпись)

« ____» _________________  202__ г.                                                                 
М.П.



Начальнику отдела организационно-методического сопровождения учебного процесса Еремицкой И.А.
Заведующего кафедрой 
<название кафедры>
Фамилия И.О.

исх. № ________________ от «___» ________202__г.
вх. № ________________ от «___» ________202__г.


Служебная записка

Прошу рассмотреть на учебно-методической совете университета вопрос о фиксировании методических инноваций, используемых в образовательном процессе Фамилия Имя Отчество (в дательном падеже), <звание>, <степень>, <должность> кафедры <название кафедры> в рамках преподавания дисциплины «<название дисциплины>» по направлению подготовки (специальности) 00.00.00 <Название направления (специальности)> по очной / очно-заочной / заочной форме обучения. 
Наименование используемой методики – «Название методики» (вид методики). 
Методическая ценность: использование данных методик позволяет закрепить пройденный материал и сформировать навыки работы в команде; умение работать с нормативно-правовыми актами в составе группы, формулировать лаконичные вопросы и отвечать четко на поставленный вопрос[footnoteRef:2]. [2:  Данная формулировка приводится в качестве примера. Возможны другие формулировки] 

Описание, акт внедрения и рецензия на методику прилагаются.



Заведующий кафедрой <название кафедры> 			И.О. Фамилия



РЕЦЕНЗИЯ
на используемые методические инновации в образовательном процессе Фамилия Имя Отчество (в дательном падеже), <звание>, <степень>, <должность> кафедры <название кафедры> в рамках преподавания дисциплины «<название дисциплины>» по направлению подготовки (специальности) 00.00.00 <Название направления (специальности)> по очной / очно-заочной / заочной форме обучения















Рецензент:

	Ученое звание, ученая степень, должность, место работы[footnoteRef:3] [3:  Указывается полное название места работы рецензента. Печать не нужна] 

	
	И.О. Фамилия 

	
	подпись
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