MUHOBPHAYKHU POCCHUHA

PenepaibHOE rocyJapcTBeHHOe 010/1KeTHOe 00pa3oBaTe/ibHOe
yupexaeHHe Bbiciiero npogeccHoHaIbLHOro 00pa3oBaHHus
«AcTpaxaHcKHi rocyaapecrBeHHblH yHuBepcuteT uM. B.H. TaTtnmena»
(AcTpaxaHckuii rocyaapcrBeHnblii ynupepeutet um. B.H. TaTnmesa)

IHOJIOKEHHUE

LA 1L ALAY No %J-ﬂ/-je/{/d,@

Ob U3JIATEJIbCKO-ITOJIMT' PA®UYECKOM OTAEJIE

1. OBIIIME ITOJIOKEHMUSI

1.1. Msparenbcko-nonurpaduyeckuid  OTHAEN  SABIASETCS  CTPYKTYPHBIM
nojpasjeneHueM O6ubnuoredyHo-usnarenbckoro komruiekca (nanee bBUK) ®I'bOY
BO «ActpaxaHckuii rocynapcTBeHHbIN yHuBepcuTeT uM. B.H. Tatuuiesa» (nanee —
YHUBEPCUTET).

1.2.  HW3parenbcko-nonurpaduueckuid OTAEN B  CBOEH  JIeSATEIbHOCTH
pykoBoactByercsi:  Koncturyumedr  Poccuiickonn  ®Depepauum,  YcraBom
YHUBEPCHUTETa, JIOKAJIbHBIMM M  HOPMAaTUBHBIMM  aKTaMH  YHHUBEPCHUTETa
1 HacTosALMM [losnoxeHuem.

1.3. Uzpnarenscko-nonurpadpuyueckuii oTie] HermoCpeICTBEHHO MOIYHHAETCS
OUPEKTOpY OUOIMOTEUHO-U3AATENIbCKOT0 KOMILIEK .

1.4. Pewmienne o co3laHUM, peOpraHU3allMd W JIMKBUIALMH H3/1aTEIbCKO-
MoJaUrpauyIecKoro oTaesa NpUHUMAET PEKTOP YHHBEPCUTETA.

2. DYHKIHUHU U3JATEJIBCKO-IIOJIMTPA®OUYECKOI'O OTAEJIA

2.1. ®opmupoBaHHE MPOEKTOB IOJOBBIX U MEPCHEKTUBHBIX TEMAaTHUYECKHX
IUIAHOB BBIINyCKa JIMTEPATyphl, BHEIUIAHOBOM MEYaTHOM NPOAYKIMU Ha OCHOBE
3asBOK, MpeJACTaBJIeHHbIX TnoapazaeneHussMu Al'Y wum. B.H. TaruumeBa wu



CTOPOHHUMH ABTOPAMH.

2.2. Meroauueckass ¥ KOHCYJIbTaTUBHasi pabora ¢ y4yeOHbIMHU UM HAay4YHBIMHU
nojpaszaenenusmu AI'Y um. B.H. Taruiesa, a Takxe ¢ IpyrumMu opraHu3almsiMu
10 BOIIPOCAM BBIITYCKa U TUPAXXUPOBAHUS MEYATHOU MPOIYKLUH.

2.3. BpinonHeHHe KOMIUIEKCAa pabOT M3/AATENIbCKOIro IHUKJIA, BKIIOYAIOLIETO
pelaKTUPOBaHUE, HW3rOTOBJIEHHWE OPUTMHAI-MAKETOB, pa3MelleHHe 3aKa30B Ha
TUPAXXHUPOBAHUE U .

2.4. ®opmupoBaHue 0a3bl JAHHBIX peATU3alMH KHUT U TEePUOIUYECKUX
u3nanuid AI'Y um. B.H. Taruuniesa.

2.5. JloctaBka 00s3aTeNbHOrO JK3eMIUlspa COOCTBEHHOM H34aTeNIbCKOM
MPOLYKILHUH.

2.6. COBIT COOCTBEHHOM M3/1aTEJIbCKOW MPOLYKIIHH.

2.7. KoHTposib MOMUrpaguyecKoro HUCHOJHEHUST KHUI M TEepPUOAUYECKUX
U3/IaHUM, UX COOTBETCTBUS U3JaTelbCcKUM U nosurpapuyueckum ['OCTam.

2.8. [IlpenocraBnenue mnonurpauyeckKuX YCIyr B COOTBETCTBHH C
[PENCKYPAHTOM.

2.9. VYTBepxaeHuHe LIeH Ha MEYaTHYK MPOAYKLHIO B COOTBETCTBUM C
MeTonuKoH, pazpaborannoi AI'Y um. B.H. Taruiuena.

2.10. OcyuiecTBieHHE COBMECTHBIX W3JaHUK C JAPYTMMH M3AIOMIUMH
OpraHU3aLUsMHU.

2.11. Bpinmyck 31€KTPOHHBIX U3JJaHUH.

2.12. IlpucBoenue ISBN Beinmyckaemoit ne4yaTHOM MpOyKIHH.

2.13. KoHTpoJib KauecTBa COAEPIKAHUS U3/1aBa€MOM MPOJAYKIUH.

2.14. Onrtumuzauuss MeTOHOB paboThl HM3aTeNbCKO-MOIUrpaguyecKoro
OT/eNIa C LEJNbI0 CHM)KEHUS BPEMEHHBIX 3aTpaT Ha IPOM3BOJCTBO MEeYaTHOU
IPOAYKLHUH.

2.15. AmnHanu3 pblHKAa MPOU3BOJAUTENEH M MOCTABUIMKOB PaCXOJHBIX
MarepuasnoB, o0OpylIOBaHHMSI U MOJMUrpadUuecKux yCIyr B LENSX ONTHUMHU3ALUH
paboyux Mpoueccos.

2.16. llpenocraBnenue uHOpMALUU O JESATEIBHOCTH HW3/1aTENIbCKO-
noaurpaduyeckoro oraena u neyarHod mnpoxmykuuu AI'Y um. B.H. Tarumena
B ceTH MHTepHer.

2.17. IlpencraBnenne AI'Y um. B.H. TarumeBa B accoumanusix, mpoyux
OOBEIMHEeHMUSIX JUISl TMPOJBH)KEHHMS M pealid3alldd TPOEKTOB, CBSI3aHHBIX
C M3JaTebCKON JIeSITeIbHOCTBIO M PaCIPOCTPAHEHUEM MPOJIYKLMH HU3AAaTeNIbCKO-
nosurpauyeckoro oTziena.

2.18. Cobmronenue 3akoHomaTenbcTBa Poccuiickoit Denepauun B o0iacTH
aBTOPCKHUX M CMEXHBIX MPaB U IPakIaHCKO-TMPAaBOBBIX OTHOILIEHHIA.

3. MOJIHOMOYUS U3JATEJIBCKO-ITIOJIMTPA@UYECKOI'O
OTAEJIA

JInsi BBIMOJHEHHUs BO3JIOKEHHBIX (YHKUMHA H3AATENbCKO-MOJMrpaduuecKuid
oT/ie1 00s1ajaeT CleAyOIMMHU TOJTHOMOYHSIMHU:

3.1. Tlonyuyate HeoOXoauMyro s cBoei paboTbl HMHPOPMAIUIO OT
pykoBoactBa bUK.



3.2. 3HaKOMHUTHCS € Y4EOHBIMU IJIAHAMH, IPOrpaMMaMH, TEMAaTUKON Hay4YHO-
UCCIIe0BATEIbCKUX PadOT YHUBEPCUTETA.

3.3. Ilpunumars yyactue B o6cyxaenuu pabotsl otaena, bBUK.

3.4. IloBbIIaTh YpoBEHb NMPOGECCHOHANBHBIX KOMITETEHIIHHA.

3.5. 3ampammBaTh y JAPYTUX CTPYKTYPHBIX MMOJApa3/iefieHuH yHUBEpPCUTETA
MHPOpMALIMI0O M MarepHualibl, HeoOXOAMMbIE ISl OCYIIECTBJIEHUS MOJTHOMOYHH
M3aTeNIbCKO-Noaurpaduueckoro oTaena.

3.6. OpraHu3oBbIBaTH M y4YacCTBOBAaTh B COBELIAHHUSAX C y4acTHEM
NpeACTaBUTENIe JAPYrux CTPYKTYPHBIX MOApa3/elieHud YyHUBEpPCUTETa [0
BOIIPOCAM, OTHOCSILUMMCS K KOMIIETEHLMU H3AaTeIbCKO-NoNUrpaduueckoro
oTzena.

3.7. [IlpuBnekatb ¢ corjacus pyKOBOJAUTeNeHd paOOTHUKOB JPYrux
CTPYKTYPHBIX MOJpa3/ieIeHHd YHUBEPCUTETA JUISi MOATNOTOBKH JOKYMEHTOB, a
TaK)Xe OCYILIECTBICHUS MEPONPHUATUMN, CBA3aHHBIX C BBINOJHEHUEM BO3JI0)KEHHBIX
Ha U3/1aTeJIbCKO-NoMurpaduuecKu otaen 3aaad U QyHKIHMA.

4. OPI'AHU3ALIUSA JAEATEJIBHOCTH U3JATEJBbCKO-
MNOJIUT'PA®UYECKOI'O OTAEJIA

4.1 U3patenbcko-nonurpaguyeckuii  oTaen  BO3MIABISET  HAYaJbHUK
u3aTenbecKo-nonurpadguueckoro  otrAena (Hanee — HaAYaJIbHUK  OTAeNa),
NpUHUMaeMblii Ha paboTy U YBOJBHSIEMBIH pPEKTOPOM YHUBEpPCUTETa TO
MPEe/ICTABJICHUIO JUPEKTOpa OUOIHMOTEeYHO-U3/1aTeIbCKOr0 KOMILJIEKCa.

4.2.HavyanbHUK  OTAeNa  HENMOCPEACTBEHHO  MOJAYMHAETCS  JIUPEKTOpPY
OMOIMOTEYHO-U3/1aTENIBCKOT0 KOMILJIEKCa.

4.3. HayanbHUK oTAena:

4.3.1.0cyiiecTBisieT  HENOCPEJCTBEHHOE  PYKOBOJICTBO  JI€ATENIbHOCTHIO
M3/1aTeTLCKO-MIOJIUrpad) uuecKoro oTaena.

43.2. Hecer mnepcoHaJbHYIO OTBETCTBEHHOCTh 3a Hajjexalliee |
CBOEBPEMEHHOE OCYIIECTBIEHUE BO3JIOKEHHBIX HAa U3/1aTeNIbCKO-TIOJIUrpapuyecKuii
oTzen 3aa4 U GyHKLMA.

4.3.3.06ecneunBaer cobuoieHne COTPYAHUKAMH U31aTeJIbCKO-
noJUrpauyecKoro OT/eNa TpyA0BOH JUCUMILIUHEIL.

4.3.4. OOecrieuuBaeT COXPAHHOCTh HMYILECTBA, 3aKPEIUIEHHOro 3a
U3J1aTeTbCKO-TIOJIUrpad uuECKUM OTIEJIOM.

4.3.5.0pranusyer BEJICHUE JeJIONPOU3BOICTBA B U3/1aTeNIbEKO-
nonurpaguyeckoM  oTaene M ompejaenser  pabOTHUKOB  W3/1aTeNIbCKO-
noaurpauyeckoro otTjena, OTBETCTBEHHBIX 3a BeIEHHE JeJIONPOU3BOJICTBA B
M31aTeIbCKO-TIONUrpapuIeCcKOM OTAeIE.

4.4. Bo BpeMsi OTCYTCTBHSI Ha4aJIbHUKA OTZeNa ero 00si3aHHOCTH BBIMOJIHSET
MHOM pabOTHMK Ha OCHOBAaHMM TMpPHKa3a B COOTBETCTBUM C JIOJDKHOCTHOM
UHCTPYKIIMEM.

4.5. CTpykTypa ¥ IUTaTHOE paclucCaHue H3IATEIbCKO-MOIUrpaduieckoro
OT/ie1a YTBEPXKAIOTCS PEKTOPOM Y HUBEpCUTETA (YIIOJTHOMOYEHHBIM UM JIMLIOM).



4.6. B coorBercTtBuM ¢ [IpaBunaMu BHYTpEHHEro TPyJAOBOIO pacropsjika B
M3aTeJIbCKO-TTONUTpagUIecKoM OT/ielie YCTAaHOBIIEH CIIEYIOLIHI pexkxuM pabodero
BPEMEHH:

- NATUAHEBHAs paboyast HeJels ¢ BBIXOAHBIMU AHSMH cyO00Ta U BOCKpECeHbEe;

- Hayaso paboyero aHs: 9 yacoB 00 MUHYT MO MECTHOMY BPEMEHH;

- oKoHuYaHHe pabouero aHs: 17 yacoB 30 MUHYT 110 MECTHOMY BPEMEHHU;

- IepepshIB i OTabIXa U nuTaHus ¢ 12 yacoB 30 MuHyT 10 13 yacoB 00 MUHYT
[10 MECTHOMY BPE€MEHH.

4.7. OOs3aHHOCTH, TNpaBa U OTBETCTBEHHOCTb, a TaKXKe oIulaTa TpyJaa
pabOTHUKOB H3JaTeNbcKo-nonurpadguyeckoro ornena onpenenstorcs [IpaBunamu
BHYTPEHHET0 TPYAOBOI'0 pacrnopsiaka, J0HKHOCTHBIMH HHCTPYKLUSAMHU, TPYAOBBIMU
JIOrOBOpaMH, IITaTHbIM PACUCAHWEM W HWHBIMHU JIOKaJbHBIMH HOPMaTHBHBIMHU
aKTaMU YHUBEPCHUTETA.

Jupextop

OMOJIMOTEYHO-U31AaTEILCKOT0 KOMILIEKCA fic - E.B. XakumoBa
CoriacoBaHo:

[IpopekTop Mo Hay4YHOU e TETLHOCTH

U [IPUOPUTETHBIM MPOEKTaM JI.B. baeBa
HavanbHuk ynpaBieHus

1o pabore ¢ nepcoHarIoM W N.A. I'oBopyHOBa

W.0. HayallbHUKA yIIpaBJIeHUsI IPABOBOIO .,
Y OpPraHU3allMOHHOTO 0OecreyeHus (L8 O.C. I'aparyns



JINCT O3HAKOMJIEHUSI C TIOJIO)KEHUEM
Ob U3JATEJIbCKO-ITIOJIUT PAOHUYECKOM OT/EJIE

®I'bOY BO «ActpaxaHckuii rocynapcTBeHHbIN yHuBepeutet uM. B.H. Tatumesa»

Ne .. JlaTa ()5(0) MOJIMKUCH




