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Nuxenepa
LleHTpa pa3BUTHS COBPEMEHHBIX KOMIETEHIMI neteil «JloM Hay4dHOM KOJIIa0opaIin
uM. B.K. Tpemnakosckoro» (nanee JIHK).

1. O0mue monoxkeHust

1.1. Mmxenep JTHK oTHOCHMTCA K KaTeropud CHELHAINCTOB [0 OPraHU3AHOHHOMY H
JOKYMEHTALIMOHHOMY OO€CIIEUeHHUIO YIIPaBICHUS OpraHu3alueii.

1.2. Unxenep JHK HazHauaeTcs Ha HOIDKHOCTE M OCBOOOXKIAETCS OT Hee MPHKA30M
pexTopa 1o npeacTapieHuto pykooautens JJHK.

1.3. Mmxenep NHK momumnsiercs HemocpeacTBenHo pykosoautemo JJHK (3amectutemnto
pyxoBogutens JIHK).

1.4. B cBoeii nesarensHoctn nHxeHep JIHK pykoBoacTByeTcs ciieyrOIMMHU HOPMATHBHO-
IIPaBOBBIMU aKTaMHM:

- IEMCTBYIOIUMY HOPMAaTUBHBIMU JOKYMEHTaMH 10 BOIIPOCAM BBITTOJIHAEMOM pabOTH;

- YCTaBOM YHUBEPCHUTETA,

- IpaBUJIaMU BHYTPEHHETO TPYZAOBOI'O Paclopsiika U JOKAIbHBIMU HOPMATUBHBIMUA aKTaMU
YHUBEPCUTETA,

- TPYZOBBIM JIOTOBOPOM M HacTOSALIEH JOKHOCTHOW WHCTPYKIIHEH.

1.5. Ha pomxnoctes umxeHepa JIHK nHasHauwaercst nwmio, uMeroliee cpenHee obiee
obpazosanue. Ilpu orcyTcTBUM 00pa3oBaHus - TNPOQECCHOHANBHOE OOyYeHHE -
IpOrpaMMbl  IIPO(ECCUOHATIBHOM IOATOTOBKU IO MpodeccusM pabouuX, MOJKHOCTSIM
CITy’KaIllkiX, IIPOrpaMMBI IIEPENOATOTOBKY pabouuX, CIIy>XKaIluX, IPOrPaMMbI IOBEIIIEHHS
KBIU(UKALUN pabovMX, CIIyKaIIHX.

1.6. IHxeHep NOJKEH 3HATH:

- OCHOBBI PabOTBI C TEKCTOBBIMH PeAKTOPaMH, JJIEKTPOHHBIMH TaOJIUIIAMH, 3IEKTPOHHOM
II0YTOM, Opay3epamMy, MyJIbTUMEIUNHBIM 000PYI0BaHHEM;

- IOPSIIOK pabOThI C TOKYMEHTaMU;

- BUJIbI IOKYMEHTOB, X Ha3HAYEHUE;



- CXEMBI JOKyMEHTO000poTa;

- IpaByJIa paboThI ¢ BXOAAIMMY, HCXOSIIMMHY U BHY TPEHHUMH JJOKYMEHTaMH;

- IpaBUJIa OPraHU3alMU U GOPMBI KOHTPOJISI HCIIOJIHEHHS JOKYMEHTOB B YHUBEPCUTETE;

- TUIIOBBIE CPOKHU UCIIOJHEHUS JOKYMEHTOB;

- IIpaBUIa COCTaBJICHUS u odopmIteHUs UH()OPMAaLIHOHHO-CIIPABOYHEIX,
OpTraHU3allMOHHEIX, YIIPAaBIEHYECKUX JOKYMEHTOB,;

2. lo:kHOCTHBIE 00SI3aHHOCTH

2.1. OcHOBHBIMH JTOJDKHOCTHBIME 00s13aHHOCTAMU HHXkeHepa JJHK sBisrores:

2.1.1. Ilpuem u nepBu4Hast 00paboTKa BXOIAMIUX JOKYMEHTOB;

2.1.2. llpeniBapuTeNnbHOE PACCMOTPEHHE U COPTHPOBKA JIOKYMEHTOB Ha PETHCTPUPYEMbIE |
HE PETrUCTPUPYEMBIE;

2.1.3. IloaroroBka BXOASIIUX JOKYMEHTOB [UIsl PACCMOTPEHHUS PYKOBOIHUTENEM;

2.1.4. Perucrpanus BXOISIIUX JOKYMEHTOB;

2.1.5. OpraHu3anus 10CTaBKU JOKYMEHTOB HCIIOIHUTEISM,

2.1.6. Benenne 6a3bl nanHbix foKkymenTos JJHK;

2.1.7. Benenre nHGOPMaMOHHO-CIIPABOYHON pabOTEL

2.1.8. O6paboTKa U OTHpaBKa UCXOIAIINX JOKYMEHTOB;

2.1.9. Opranusanus paGOTBI TI0 PErHCTPALMH, y4YeTy, XpaHEHHIO M Iepeiade B
COOTBETCTBYIOIIHE CTPYKTYpHBIE noApa3aesieHus JIOKyMEHTOB TEKYLLEro
JIEJIOTPOU3BOJICTBA;

2.1.10. KoHTposs ucnonHenus goKkymenTos B JJHK.

2.1.11. BeimonHeHne MalIMHOMUCHBIX paboT (1le4aTh MPUKA30B, METOIUYECKHX U JPYTUX
MaTepUalioB) 1 o0ecIIeYeHre UX THPAKUPOBAHUS.

2.2. Ob6s3anHocTsiMu uHxeHepa JHK B o6macTu 3amuTel IIEPCOHAJIBHBIX JAaHHBIX
SIBJISIFOTCSL:

- cobmonenne QPenepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2006r. Ne 152-®3 «O mHepcoHATbHBIX
JaHHBIX» B 00JaCTH OOPabOTKM IEPCOHANBHBIX NAHHBIX C WCIIOJIB30BAaHHEM CPEJCTB
aBTOMATH3alM{ WK 0€3 MCIONIB30BaHMs TaKUX CPEACTB, €Ci 00paboTKa IEePCOHATBHBIX
JaHHBIX 0€3 HCIONB30BaHMS TaKHX CpPEICTB COOTBETCTBYET XapakTepy AeHCTBUl
(omepawuii), coBeplIaeMbIX C IEPCOHANBLHBIMH JAHHBIMH C WCIIOJb30BAHUEM CpeICTB
aBTOMAaTH3aIIUU.

IIpaBa

Huxenep JJHK Bropase:

3.1. 3HaKOMHUTBECS C TNPOEKTHBIMH pelieHusMU pykosomutens JHK, kacarommmucs ero
JIESTEbHOCTH.

3.2. BHOCHTB TpeNJIOKEHHS - II0 COBEPIIEHCTBOBAaHWIO  pabOTB, CBA3aHHOW ¢
peay CMOTPEHHBIMU HACTOSIEN HHCTPYKIHEH 00SI3aHHOCTSIMU.

3.3. B mpepenax cBoe# KOMIETEHIIUN COOOIIATH CBOEMY HETIOCPEICTBEHHOMY PYKOBOJHUTEIIO
CTPYKTYPHOI'O TOAPa3ACIICHUs O HEIOCTaTKaX, BBISABICHHBIX B IIPOIECCE HCIIOIHEHMS
JOJDKHOCTHBIX 00SI3aHHOCTEH, M BHOCUTH NIPEIOKEHHUS [0 UX yCTPaHEHHUIO.

3.4. TpeboBaTh OT pyKOBOAUTEISI OKa3aHMs CONENCTBHS B UCIONHEHUH CBOMX JODKHOCTHBIX
00s13aHHOCTEH U MpaB.

3.5. 3ampammBath TUYHO MM 4Yepe3 HEIOCpeICTBEHHOro pykoBoxutens JJHK UH(pOpPMAITHIO
¥ TOKYMEHTEI, HEOOXOIUMBIe JUISI BBITIOJHEHUS CBOMX JOJKHOCTHBIX 00S3aHHOCTENH.



3.6. YuacTBOBaTh B pa3paboTKe JOKYMEHTOB B IIPEeNax CBOeH KOMIIETEHINH

4. OTBeTCTBEHHOCTD

Hmxenep IHK HeceT cieyroIy0 OTBETCTBEHHOCTb:

4.1. 3a HeHajnexalllee WCIOJHEHHE WM HEHCIIOJHEHHE CBOMX JIOJDKHOCTHBIX
00513aHHOCTEH, MperyCMOTPEHHBIX HACTOSIIEH TOIKHOCTHOM HHCTPYKLHEH, B Ipeaesax,
ONpENENIEHHBIX TPYOBBIM 3aKOHOAATENILCTBOM Poccuiickoit Denepanyu.

4.2. 3a npaBoHapyLIEHNUs], COBEPLICHHBIE B POILIECCE OCYIECTBICHUS CBOEH e TeNEHOCTH
- B TIpelenax, ONPEAeTCHHBIX aJMUHHMCTPaTHBHBIM, YTOJOBHBIM W IPaXIaHCKAM
3aKoHoAarenbcTBOM Poccuiickoit @enepanuu.

4.3. 3a mpUYMHEHME MaTepUalbHOTO yIiepOa - B Ipeenax, ONpeeNeHHEIX TPYOBBIM U
IpaXIaHCKUM 3aKOoHOAaTeNLCTBOM Poccuiickoit deneparuy.

4.4. 3a HecobmoeHNe ToNoXeHui PeepansHoro 3akoHa ot 27.07.2006r. Ne 152-03 «O
NIEPCOHAIBHBIX JAaHHBIX» M HHBIX HOPMAaTHBHO-IIPABOBBIX aKTOB B cdepe 3aIlUTHI
[IEPCOHANBHBIX JTAHHBIX.

4.5. 3a HecBOeBpeMEHHO€ U  HEKBAIH(GHIMPOBAHHOE BBIIOJHEHHE IIPHKa30B,
pacHopsHDKEeHUR ¥ NOpyYeHUH PyKOBOIUTEIS.

4.6. 3a HecoOmojeHHe NPaBUI BHYTPEHHEIO pPACIOpPSAAKA, MPOTHBOIOXKAPHOM
0€30MaCHOCTH M TEXHUKH 0€30IaCHOCTY;

S. B3aumooTHOLIEHHS (CBSA3H MO JOJZKHOCTH).
B pamkax ciyxeOHbIX B3auMooTHolueHui umxenep J[HK BzammopeiicTBYeT co BceMH
CTPYKTypPHBIMU IOJpa3fesicHussMu Y HuBepcureTa (B ToM umcne u JTHK) mo Bompocawm,
CBSI3aHHBIM C J€SITEIbLHOCTHIO JAaHHOTO COTPYTHHUKA.
Pyxosomutens JHK //
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