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1 HEJIM U 3AJAYU OCBOEHUS JTUCHUIIJIMHBI

1.1 ductummmna «HQOpMaLMOHHBIE TEXHOJIOTUN B IOPUANYECKON NESITEIBHOCTHY SIBISECTCS
OCHOBHOHM MpPH MNOJATOTOBKE CIEHUAIMCTOB, 3aHATHIX B PadOTe€ C IOPUAWYECKUMHU JIOKyMEHTAMH,
UCTIOJIBb3Ys B CBOCH JIEATEIBHOCTH COBPEMEHHBIE MH(POPMALMOHHBIE TEXHOJIOTUH.

Lenp Kypca — 00ecnieuynTh TOCTATOYHBI M HEOOXOAWMBIA YPOBEHb TEOPETUUECKUX 3HAHUN U
HaBBIKOB WX TPUMEHEHUS B PEHICHUU TPAKTHUYECKUX 3amad paboTel ¢ HH(POPMAIMOHHBIMHU
TEXHOJIOTUSIMHU.

1.2 OcHOBHBIMH 3aJa4aMU OCBOCHHS AMCHUIUIMHBI «MHpOpManMOHHBIE TEXHOJIOTHH B
IOPUANYECKON AEATEIbHOCTI SIBIISIETCS:

® W3y4YCHHE TCOPHH U MPAKTHUKU MPUMEHEHHS HH(OPMAIIHOHHBIX TEXHOJIOTHIA;

e BBEIPabOTKA y CTYJCHTOB HABBIKOB CAaMOCTOSATEIBHON PabOTHI C COBPEMEHHBIMH O(PHCHBIMU
TEXHOJIOTUSIMHU.

2 MECTO AUCHUIIVIMHBI B CTPYKTYPE OIIOII BO

2.1 Juciunnuna «IHQOopMaMOHHbIE TEXHOJOTUN B IOPUAMYECKOMN JESITETbHOCTH» OTHOCUTCS
k 0a3zoBoit uectu (b1.5.27) yue6Horo mana Hanpasienus noarotoBku 46.03.01 FOpucnpyaeHusi.

2.2 VI3yueHuIo JUCIUTLINHBI TTPEIIISCTBYIOT:

Jlig u3y4eHusl NaHHOM NHCUUIUIMHBI HEOOXOIUMBI CIEAYIOIIME 3HAHUS, YMEHHUS U HaBBIKH,
(dbopMupyeMble MPEAIIECTBYIOMKUMU JUCIUILTHHAMMU:

3HAHUS. CYUIHOCTb MH(OpPMAIUH; MPOTrpaMMHbIE MPOIYKTHI, UCIOJIb3yeMble B YIpPaBICHUU
JOKYMEHTaMH, TEXHOJIOTMH CKaHHUPOBAHUS TIOKYMEHTOB; ITPaBOBbIE 0a3bl JaHHBIX

YMEHHMSI. CaMOCTOSITeNbHO paboTarh ¢ uHpopmauued wucnonn3ys IIK; camocrosiTenbHO
paboTaTh C TEXHUYECKUMU CPEJICTBAMU; CAMOCTOSITENILHO pab0TaTh C KOMIIBIOTEPHOM TEXHUKOM.

HAaBBIKU: paboThl ¢ MHpopmaimei ucnonb3yda [IK; skcmiyaranun TEXHHUUECKHUX CPENCTB U
CIOCOOHOCTSIMU HCHOJIb30BaTh TEXHUYECKHUE CPEACTBA B paboTe C JOKYMEHTaMH; HCIOJIb30BAHUS
KOMITBIOTEPHOUW TEXHUKH M WHOOPMALMOHHBIX TEXHOJIOTMH B MOUCKE HCTOYHHWKOB U JIUTEPATYpHI,
WCIIOJIb30BAHUH TTPABOBBIX 0a3 TaHHBIX, COCTABICHUH OMOIMOTPaPUIECKUX U apXUBHBIX 0030POB.

2.3. Tlepeuenp mNOCHEAYIOMMX Y4YEOHBIX AMCUUIUIMH, AT KOTOPBIX HEOOXOIMMBI 3HAHUS,
YMEHUS U HaBBIKH, OPMUPYEMbIE JTaHHON YICOHOU TUCITUTIITHHOMN:

«[IpaBoBbIe 0a3bl TaHHBIX»

3 KOMIIETEHIUU OBYYAIOUEI'OCsA, ®OPMUPYEMBIE B PE3YJIbTATE
OCBOEHUSA JUCHUIIVIMHBI MOAYJIsA)

[Ipouecc u3ydyeHHs AUCUMIUIMHBI HaMpaBieH Ha (QOPMUPOBAHUE SJIEMEHTOB CIIEIYIOUIUX
komrereHuid B cootBercTBUU ¢ I'OC BO u OIIOIIBO no naHHOMYy HampaBJE€HHIO MOJATOTOBKU
(cenuanbHOCTH):

a) yausepcanbhbie (YK):

YK — 1 - CnocoGeH OCylIecTBISTh MOUCK, KPUTHUECKUN aHANM3 M CHUHTE3 HH(popMmaruy,
MPUMEHSITh CUCTEMHBIN MOJIXO/T IS pEeUICHH TOCTABJICHHBIX 3a/1a4

YK — 2 - CnocobeH ompeaensiTe Kpyr 3ajJad B paMKaxX MOCTAaBIEHHOW IeNM U BbIOMPAThH
ONTUMAJIbHBIE CIIOCOOBI WX PpELICHHS, HCXOAS W3 JCHCTBYIONIMX MPABOBBIX HOPM, HMEIOIIHUXCS
PECYPCOB U OTpaHUYECHUN

0) o6menpodeccuonansubie (OI1K):

OIIK-8 — CnocoOeH neneHanpaBieHHO U 3(P(EKTUBHO MOTydaTh IOPUIUYECKH 3HAYMMYIO
MHGOPMALIMIO W3 PA3NUYHBIX HCTOYHUKOB, BKJIIOYAs MPaBOBbIE 0a3bl JaHHBIX, pelIaTh 3aJadyd
npo(ecCUOHANBHON JIeATEIbHOCTH € NPUMEHEHHEM HMH(OPMAIMOHHBIX TEXHOJOTMH U C Yy4eTOM
TpeboBaHui MHPOPMAITMOHHON 06€30MacHOCTH

Tabauna 1 J/lekoMnosunusi pe3yibTaToB 00y4eHHs
Konx xoMmnereHInu [InaHupyemble pe3yabTaTbl OCBOEHUS AUCLUTUIMHBI

BHATH |VMeTL ‘Bna)len;




Criocoben ocymiectBiars mouck,UYK 1.1.1. MOIIK-1.2.1 NOIIK-1.3.1
KPUTUYECKUN aHalu3 W CHHTE3[3HATh: 'YMeTh: Brnagers:
MH(pOPMAIINH, MIPUMEHSATHKAK ~ OCYIIECTBIATh  ITOWCK,TPUMEHSITh CUCTEMHBIH[IONCKA, CHUHTE3a H
CUCTEMHBIN TTOJIX 0T JUISIKPUTAYCCKAN ~ aHAIW3  HMIIOAXOJ HAa OCHOBE TOWCKA,KPUTHICCKOTO aHaJIn3a
[PEIIICHHSI TOCTABJICHHBIX 3a/1a4 (CHHTE3 WHPOpMaluyu JUIAKPUTHYCCKOTO aHalu3a HHH(OPMAIHN B cBoOEH]
YK-1 [peILIeHU ST MOCTABJICHHBIX[CHHTE3a HMH(pOpPMaly UISNpodecCHOHaIbHOW — 00J1acTy;
MPOpECCHOHATBHBIX 3a/la4u. [PCIICHUS HAYJIHO-[BJIAJICCT CHUCTEMHBIM|
TEXHHYECKHX 3a1aYIOAX0/IOM  JIIsL  PCIICHUS
nmpodeccrOHATBHOM [MOCTABJIEHHBIX 3a]1a4.
00acTH.
Criocoben  ompenenats  kpyrfdYK-2.1.1 MYK 2.2.1 NYK 2.3.1
Bajady B paMKax IOCTaBJICHHOM[3HATH: 'YMeTh: Bnaners:
[IEJIM W BHIOMPATh ONTUMABHBICNONXOABI B TIOCTAHOBKEWCXOIS W3 JICHCTBYIONIUX|OMPEICIICHUS Kpyral
Croco0OBl WX pEIICHUs, UCXOmABazad  JIsd  JOCTH)KCHUS|IPABOBBIX HOPM,TPO(ECCHOHAILHBIX  3a/1a4 B
M3 JCHCTBYIONIMX  IPABOBBIX[IOCTABICHHOM LEITU,AMEIOIINXCS  PECYPCOB  HpaMKax IIOCTABJICHHOM IICTIH;
HOPM, HMMEIOIIUXCS PECYpCoB H0OIamaeT 3HAHUSMH BOTpaHMYCHHUN,  BBIOMPATHBHIOOPOM ONTHMAITbHBIX
OrpaHUYCHUM BEIOOpE ONTHMAJILHBIX|ONTUMAIbHBIE CIOCOOBICIIOCO00OB WX  PEIICHUS ¢
YK-2 CIIOCOOOB UX PEIICHUS. [pCILICHUS HAYYIHO-[y4ETOM JICHCTBYIOIINX
TEXHUYECKUX  3a7ad  BIPABOBBIX HOPM U UMECIOIIUXCS]
npodeccuOoHANTBHOM [PECYPCOB.

00JIaCTH U1 JTOCTMIKEHUS
IMOCTaBJICHHOM 1IN,

Criocoben 1enenanpanienso uOIIK 8.1.1 3uath:

b PeKTUBHO NOJTY4aThTEPMUHOJIOTHIO B 00JAacTH
FOPUINYECKH 3HAYUMYIOIM(PPOBOI  DKOHOMHKH U]
MHOOPMALMIO ¥3  Pa3IHMYHBIXIU(POBBIX TEXHOIOTHIA
MCTOYHUKOB, BKIIIOYasi IPABOBBIE

0a3pl NaHHBIX, pelIaTh 3alady

podeccroHaNbHOM
NESITEIbHOCTH € [PUMEHEHHEM
MH(POPMAIIMOHHBIX  TEXHOJIOTHI
M C yueToM TpeOOBaHMI
mH(pOpMaLIMOHHOM
0e30I1acHOCTH

NOIIK-8.2.1
'YMeTb:
BBITIOJIHATH
imeiicTBUS
MCIIOJIE30BAaHUEM
mH(OpMAaLMOHHBIX
TEXHOJIOIUMil IpU PELIEHUH
Bamady npodeccHoHABHOM
NesTeNnbHOCTH

TPYIOBBIE
C

OIIK-8

OI1K-8.3.1

Bnaners:

HaBbIKAMHU YTCHUS Hay"{HI)IX
TEKCTOB 1o poQUITIO
mpodecCrOHATBHOM

e TeNnbHOCTH (BBLACNATH)

CMBICJIOBBIC KOHCTPYKLMH AJIs
MOHMMAaHUA  BCEro  TEKCTa,
OOBSCHATH IPHHIMIBI PabOTHI
OIMCBIBAEMBIX
mH(pOpMAaLIMOHHBIX
TEXHOJIOT Hi1)

4 CTPYKTYPA U COAEP) KAHUE JUCHUIIJIMHBI (MOAYJISA)

O0beM TUCHUTIIUHBI (MOJYJIA) COCTABJSIET 3 3aueTHHIX eauHMI, B ToM umcie 108 dvacos,
BBIJICJICHHBIX HA KOHTAKTHYIO Pa00Ty 00yJaronIuxcs ¢ mpemnoaBareneM (13 HuX: 18 yacoB — Jiekuii,
— 36 yacoB — 1abopaTopHBIX paboT, U 54 yaca — Ha CAMOCTOATEILHYIO pabOTy 00yJarOIIUXCS).

Tadoauna 2 CTpyKTypa U coiepKaHue TUCUUNIMHBI (MOXYJIA)

KonraktHas pabota CamocTosT. DOpMEBI TEKYIIETO
(B "acax) pabora KOHTPOJIA
al =8 YCIEBAEMOCTH (110
Ne H 3l B % HeoensaM cemecmpa)
i auMEHOBaHHE pajiernia (TeMBI) 2| 52 Dopma
S| T8 J 113 JIP KP CP .
POMEXYTOYHOU
aTTecTanuu (1o
cemecmpam)
1 OcHOBHBIE HaTIPaBIICHUS
nHpopMaTuku. HHpOpMamuoHHbIE
TIPOIIECCHI B TIPAaBOBO chepe JlabopaTopHas paboTa
Pa6ora ¢ MS Office Word: | 1 | 1-2 2 4 6 MS Office Word
(dhopmaTupoBaHUe, pabora c Nel, No2
penakTopoM ¢GopMys, Tabiuamy, ¢
Pa3IUIHBIMHU THIIAMH 00HEKTOB
7| G oo
1| 34 2 4 6 MS Office Word
nHpopMmatuku. HHPpopManmoHHAS No3
0€30MacHOCTb, KOMITBIOTEPHBIE B




MIPECTYTUICHUSL.
Pabota ¢ MS Office Word:
(dbopmaTHpoBaHue, pabora c
penakropoM ¢GopMys, Tabianuamy, ¢
Pa3IMYHBIMHU THIIAMH 00HEKTOB

HHbopMalMoHHBIE TEXHOJIOTHH U
HHbopMalmoHHBIE CUCTEMBI
Pabdota ¢ MS Office Excel:
(dbopmaTHpOBaHUE, YCIIOBHOE
MaTHpOBAaHUE, CBOJHBIC TaOIHUIIbI,
pabora c ¢dopmynamuy,
3aBHCHMOCTH (DOPMYJI, TIOCTPOCHHE
JIMarpamMM U rpad)uKoB

5-6

JlabopaTopHas paboTa
MS Office Excel
Nel

Meroapl M cpeicTBa  IOWCKa,
cHCTeMaTH3alul U 00paboTKK
[IpaBoBoii uH(popmManuu

Pabora ¢ MS Office Excel:
(dbopmaTHpOBaHUE, YCJIOBHOE
MaTHpOBAaHUE, CBOJHBIC TaOIHUIIbI,
pabora c ¢bopmynamu,
3aBHCHUMOCTH (DOPMYJI, TIOCTPOCHHE
JMarpamMM U rpa()koB

JlabopaTopHas padoTa
MS Office Excel
No2

Cl'lpaBO'—IHBIC IMpaBOBbIE CHUCTEMBbI
(CIIO) Kak KaTeropHst
UH(OPMALIMOHHBIX CUCTEM.

Pagora ¢ MS Office Excel:
(dhopMmaTHpOBaHUE, YCIIOBHOE
MaTHPOBAaHUE, CBOJHbIC TaOMIHUIIbI,
pabora c dbopmynamu,
3aBHCHUMOCTH (DOPMYJI, TIOCTPOCHHE
JarpamMM U rpag)ukoB

9-10

JlabopaTopHas paboTa
MS Office Excel
Ne3

Ucnonp3oBanne MT  TEKCTOBBIX
peoaKkTopoB

Pa6ora ¢ MS Office Excel:
¢dbopmaTupoBanue, YCIIOBHOE
MaTUpPOBaHUE, CBOIHBIC TAOJHIIBI,
pabora c dbopmynamu,
3aBUCUMOCTH (HOPMYII, TIOCTPOCHHUE
JarpamMM U rpa()ukoB

11-12

JlabopaTopHast paboTa
MS Office Excel
No4

Ucnonb3oBanne UT 31eKTpOHHBIX
TaOIIHULL

Pa6ora ¢ MS Office Excel:
¢dbopmaTupoBanue, YCIIOBHOE
MaTHUpPOBaHUE, CBOIHBIC TAOJHMIIBI,
pabora c bopmynamu,
3aBUCUMOCTH (POPMYII, TIOCTPOCHHUE
JarpamMM U rpa()ukoB

13-14

JlabopaTopHas pabota
MS Office Excel
Ne5

TenekoMMyHUKAIIMOHHBIE
TexHojorud. INTERNET
Pa6ora ¢ MS Office PowerPoint:
CO3/IaHHE MPE3EHTALHH,
JIEMOHCTpALHH, pa3MeleHne
CCBIJIOK, MCITOJIb30BaHUE IIa0JIOHOB

15-16

JlabopaTopHas pabota
MS Office PowerPoint
Nel, Ne2

3amuTa nHOPMAINH. APXUBAIIHS

(aiinos. AHTHBHUpYCHBIC
MIPOTPaMMBI.

Pa6ora ¢ MS Office PowerPoint:
CO3JaHUE IIpE3EeHTAlH,
JIEMOHCTpanui, pasmerieHne
CCBUIOK, UCIIOIh30BaHME I1a0JIOHOB

17-18

JlabopaTopHas paboTa
MS Office PowerPoint
Ne3
KonTponbaas pabora

HTOIO

108

18

36

54

IK3aMCH




VcinoBHbIE 0003HAYCHUS

JI — 3ansaTus nekuuonHoro tuna; [13 — npaktuueckue 3anstus, JIP — maboparopusie padotsr; KP
— KypcoBas padora; CP — camocrosiTensHas paboTa 1o OTAEeTbHBIM TEMaM
TemaTnka J1a00paTOPHBIX 3aHATHIA

Tembl JlaGopaTopHbIe paGoThI
Pa6ora ¢ MS Office Word: ¢opmarupoanue, pabota ¢ peraktopoM GhopMysa, TabaUIaMH, ¢ 8
pasIUYHBIME THIIAMHU 00BEKTOB
PaGora ¢ MS Office Excel: dopmartupoBanue, ycioBHOe (HOpMATHPOBAHUE, CBOIHBIE 20

TaOJIUIBL, padboTa ¢ GopMyIamMu, 3aBHCUMOCTH (HOPMYIT, TOCTPOCHUE TUarpaMM U TpahHKOB

Pabora ¢ MS Office PowerPoint: co3aaHue mpe3eHTalWi, TEMOHCTpALUH, pa3MelieHHE 8

CCBUIOK, MCIIOJIb30BAHUC mabJIOHOB

Bcero

54

Ta6auma 3 Marpuua cooTHeceHusi TeM/pa3/iesioB
Y4eOHOH JMCIUTLIMHBI/MOTYJISl U ()OPMHPYEMBIX B HUX KOMIIETEHIN i

TeMI)I, pa3acibl AMCHUITTIUHBI

Kon-Bo
4acoB

Komnerenunu (yka3piBaroTcs z
KOMIIETEHIINH, NepeYrCIeHHbIE B 11.3) obee
KOJIMYECTBO
KOMIIETeHIMH

YK1 YK 2 OIIK 8

OcHOBHBIE HaIlpaBJICHUs UH(OpPMATHKHY.
WHpopManoHHbIe TIPOIIECCHI B TIPaBOBOH cdepe
Pabora ¢ MS Office Word: popmarupoBanue, padora
¢ penaktopoM (GoOpMy, TaONIHUIAMH, C Pa3TUYHBIMH
TUIIaMU 00BEKTOB

12

OCHOBBI TOCYIAapCTBEHHOH IONUTUKH B 00JacTU
uHdopmaruku. MHpopManuonHas 0e30MacHOCTb,
KOMITBIOTEPHBIC IIPECTYILICHHUS.

Pa6ora ¢ MS Office Word: ¢popmaTupoBanue, padbora
¢ penaktopoM GOpMYyJ, TaOIMIAMH, C Pa3TUYHBIMH
THUIIAMU 00BEKTOB

12

Wudopmanmonusie
NHpopMalHOHHBIE CUCTEMBI
Pabora ¢ MS Office Excel: ¢opmatuposanue,
YCIIOBHOE MaTHUPOBaHHUE, CBOJHBIC TAOINUIIBI, paboTa
¢ ¢dopMynaMu, 3aBHCUMOCTH (POpMYI, MOCTPOCHHE
JarpamMM U rpa()ukoB

TCXHOJIOIMHU u

12

Meroapl U CpencTBa IOHMCKA, CHCTEMATH3AllUH MU
o6pabotku IIpaBoBoii nHpOpMAaIHK

Pabora ¢ MS Office Excel: ¢opmatuposanue,
YCIIOBHOE MaTHUPOBaHHWE, CBOJHbBIC TAOINUIIBI, paboTa
¢ ¢dopMynamu, 3aBHCUMOCTH (HOpMYI, MOCTPOSHHE
JarpamMM U rpa()ukoB

12

Cmpasounsie mpaBoBele cuctembl (CIIC) xkak
KaTeropus HHPOPMALOHHBIX CHCTEM.

Pabora ¢ MS Office Excel: ¢opmatuposanue,
YCIIOBHOE MAaTHpPOBAaHHE, CBOTHBIC TAaOMHUIIBI, pabora
¢ ¢dopMynamu, 3aBHCUMOCTH (POpMYI, MOCTPOCHHE

JMiarpaMM U rpayukoB

12

HUcnonb3oBanne T TEKCTOBBIX pENaKTOPOB

Pabora ¢ MS Office Excel: ¢opmatuposanue,
YCIIOBHOE MAaTHpPOBAHWE, CBOIHBIC TAaOIMIIBI, paboTa
¢ (opmynamu, 3aBHCHMOCTH (POPMYI, TOCTPOCHUE
JMiarpaMM U rpayukoB

12

Ucnonp3oBanue UT 31eKTpOHHBIX TaOIHIT

Pa6ora ¢ MS Office Excel: ¢opmarupoanue,
YCIIOBHOE MAaTHPOBaHWE, CBOIHBIC TaOIUIEBI, pabora
¢ dopmymamu, 3aBUCHMOCTH (OPMYII, IIOCTPOCHHE
JIMarpaMm U rpauKoB

12

TenexommyHukannonnsle TexHonorud. INTERNET
Pabora ¢ MS Office PowerPoint: co3ganue

12




HPEBEHTaHI/Iﬁ, Z[eMOHCTpaHPIfI, pa3sMCIICHNUE CCBUIOK,
KCIIOIb30BaHKE IIa0JI0HOB

3anmra  wHbOpMammu.  ApxuBanus  (anioB.
AHTUBHPYCHBIE IPOrPaMMBEI.

Pabora ¢ MS Office PowerPoint: co3nanue 12 + + + 3
MIpe3eHTalui, TEMOHCTpalui, pa3MeIIeHHe CCBUIOK,
WCIIOJIb30BaHKE IIA0I0HOB

COJAEPKAHME JUCHUITJINHBI

Tema 1 OcHoBHble HampaBjenuss uHpopmatuxku. HNuHpopManmoHHble mNpouecchl B
NpaBoBoi cepe

Padora ¢ MS Office Word: ¢opmarupoBanue, padora ¢ peaakTopom ¢dopmy.a,
TadIMIaMU, ¢ Pa3JIMYHbIMH TUIIAMU 00bEKTOB

[Tonsitne «unpopmanus». CoiicTBa HHGOpMaIMY, €€ U3MEpEHHe, Nepeladya U MpeICTaBICHHE.
Nudopmannonnsle mnpomecchl. Mertoapl mnonydeHuss uHopmanuu. [lonstue kommuuecTBa
unpopmauuu. Ilepenaua wundopmanyu. HMupopmanuonnsle kaHanbl. @POpMbl  peACTaBICHUS
unpopmanuu. Knaccupukanus napopMannoHusix npoueccos. MHpopmalys B )KU3HU COBPEMEHHOTO
yenoBedecTBa. MIHGOpMaIMOHHBIE IPOIIECCHI B IPABOBOM cdepe.

Tema2  OcHOBBI  roCyAapCTBeHHOM  NOJMTHKH B  o00jactu  MHGPOPMATHKH.
NudopmannonHas 6e301aCHOCTb, KOMIIbIOTEPHbIE MPECTYIJICHUS.

PaGora ¢ MS Office Word: ¢opmarupoBanmue, padora ¢ pexakropom dopmyJa,
TadIUIaAMU, ¢ Pa3JIMYHbIMH TUIIAMU 00bEKTOB

OCHOBBI TOCYIApCTBEHHOHN MNMONMTUKH B oOnactu uHGopMaTUKu. OCHOBHBIE HAINpaBICHUS
KOMITBIOTEPHBIX IpecTyrieHuil. Pa3paboTka u pacnpocTpaHeHne KOMIbIOTEpHBIX BupycoB. [loanenka
KOMIMbIOTepHOW  mHGpopMmaruu. XWIIEHHEe KOMIbIoTepHOH  mHpopmanun. Knaccuduxarus
KOMITBIOTEPHBIX MpecTyrieHuid. [IpaBoBbie acniekThl 3aMThl HH(OOPMALIUY.

Tema3 UnpopManmoHHbIe TEXHOJOTUHA U MH(OPMAIMOHHBIE CHCTEMbI

PaGora ¢ MS Office Excel: ¢opmarupoBanue, ycjI0BHOe MATHPOBaHHME, CBOJHbIE
Ta0JuIbI, padoTa ¢ popmyaaMu, 3aBUCUMOCTH GopMYJ1, MOCTPOEHHE TUATPAMM U rpadukoB

Nndopmannonnsie cucrembl. llonatus. Otambl pa3BUTUS HHPOPMAIMOHHBIX CHCTEM.
[Iponeccer B mHpOpManmonHoi cucreme. [lonstue mHbopmarmoHHol TexHosoruu. OnpenercHue
uHpopmanoHHON TexHonoruu. Mudopmaruka kak Hayka. MHpopmanmonHoe o6mectBo. OCHOBHBIE
3Tanbl Pa3BUTHS KOHIENINN I1100aIbHOro HH(GOPMalMOHHOTO ob1IecTBa U X Mecto B Poccum.

Tema 4 MeToapl M CcpeacTBa MOUCKA, CHCTEMAaTH3allUM M 00padOTKH NPaBOBOI
uHpopmManun

Padora ¢ MS Office Excel: ¢opmaTrnpoBanue, ycjJ0BHOe MATHPOBAaHHE, CBOJHbIE
Tabauubl, padora ¢ popmyiamu, 3aBHCHMOCTH (pOPMY.JI, IOCTPOEHHE IMATPAMM U rpaduKoB

Metonsl u cpeactBa noucka uHpopmaiuu. [IpaBoBbie aKThl - OCHOBHOIM HCTOYHHK MPaBOBOI
unpopmanuu. HOpuanueckas cuna axta. HopmaTuBHOCTH (HEHOPMATHUBHOCTH). HopMaTuBHBIIM
npaBoBoii akT. Cdepa neiicTBUS MPaBOBOTO akTa. BeIOOp (OThICKaHME) HEOOXOIMMBIX MPABOBBIX
akToB. OTINYUTETHbHBIE OCOOCHHOCTH IOPUINIYECKON 00pabOTKH HHPOPMAIUH.

Tema S CnpaBounbie nmpaBoBbie cucrembl (CIIC) kak kareropusi HH(OPMALMOHHBIX
CUCTEM.

Padora ¢ MS Office Excel: ¢opmarupoBanue, ycjJ0BHOe MATHPOBAHHE, CBOJHBIE
Tabdaunbl, padora ¢ popmyiamu, 3aBUCHMOCTH (POPMYJI, IOCTPOCHHE TUATPAMM H rpaMKOB

O030p phIHKa CIPaBOYHBIX MPABOBBIX CUCTeM B Poccum, mepcrekTuBbl WX pa3BuTHs. Ponb
CIPaBOYHON MPABOBON CHCTEMBI B MPO(PECCHOHAIBHOM NEeSITEIbHOCTH IOPUCTA.

Tema 6 Ucnosb3oBanue UT TekcTOBBIX pe1akTOpOB




Padora ¢ MS Office Excel: ¢opmarupoBanue, ycjJ0BHOe MaTHPOBaHHE, CBOJHbBIE
Tabdaunel, padéora ¢ popMmyamMu, 3aBUCUMOCTH (POPMYJI, IOCTPOCHHE THATPAMM U IpaMKoB

Hcnonp3oBanne MNT TEKCTOBBIX penakTopoB. [IONOJHUTENBHBIE YCIYTH  TEKCTOBBIX
mporeccopoB. Padora ¢ Ttekctom B Word. @opmarupoBanue Tekcta. CTuiam ab3aneB ¥ CHMBOJIOB.
Pabora ¢ tabmumamu Word. Illabnonsl. ABTOdopMmaT, aBTO3aMeHa M aBTOTEKCT. Mcmosb3oBanue
CIHUCKOB. ['padmueckne BO3MOXKHOCTH TEKCTOBOTO Tmporieccopa ms Word. Co3mgaHue OrjiaBIICHHS.
Cnusnue. Jlo6aBnenue nonein

Tema7 Ucnoab3oBanue UT 3/1eKTPOHHBIX TA0 UL

Padora ¢ MS Office Excel: ¢opmaTupoBanue, ycjoBHOe MaTHPOBaHHE, CBOJHbIE
Tadaunpl, padora ¢ popmyaamu, 3aBUCUMOCTH (POPMYJI, IOCTPOCHHE TUATPAMM U rpauKOB

WHdopMaIOHHbIE TEXHOJIOTHH PAac4Y€TOB B AJICKTPOHHBIX Tabmuiax (mpumep - Microsoft
Excel). MudpopmanmoHHble TeXHONIOTUH 0O0pabOTKH Tpaduveckux IaHHbIX. WHPOpMaIMOHHbIC
TEXHOJIOTHH CO3/IaHus U BeleHus 0a3 maHHbIX (mpumep - Microsoft Access). MupopmaimoHHbie
TEXHOJIOTUM aBTOMAaTHU3alMM OQUCHON JEesATeNbHOCTH M Jenonpou3BojacTBa. HMHpopmanmonHble
TEXHOJIOTUU CTAaTUCTUYECKONH 00pabOTKU JaHHBIX.

Tema 8 TenekommyHukanuonnbie Texnoaoruu. INTERNET.

Pabdora ¢ MS Office PowerPoint: co3nanue npeseHrauuii, AeMOHCTPALUii, pa3MelleHHE
CCHLIOK, MCI0JIb30BaHNe 11a0JI0HOB

[IpencraBiaeHuss O TEXHUYECKUX U TPOTPAMMHBIX CPEICTBAX TEJNIEKOMMYHHKAIIMOHHBIX
TEXHOJIOTUH. VIHTepHET-TEeXHOJOTUHU, CIOCOOBl U CKOPOCTHBIE XapaKTEPUCTUKH IOJAKIIOYEHUS,
npoBaitaep. duznueckas cpena nepeaadn AaHHbIX. OpraHu3anys COBMECTHOTO MCIIOIb30BaHUS JTMHUN
cBsa3u. Jlornueckas cTpykTypm3anus cetH. Dusznueckas CTPYKTypu3amus ceTd. [obanbHast
KommbioTepHas ceth. IP (Internet Protocol).

Tema 9 3ammrTa napopmannu. ApxuBanus GpaiyioB. AHTUBHPYCHbIE IPOTrPaMMBbl.

Pa6ora ¢ MS Office PowerPoint: co3nanne nmpe3eHTanuii, 1eMOHCTPAIUil, pa3MellleHUE
CCHLIOK, MCIO0JIb30BaHNe 1120JI0HOB

NudopmanronHas 6e30MaCHOCTh U €€ COCTABIIAIOLIUE. YTPO3bl O€30MacHOCTH UH(GOPMALIUU U
UX KjIaccu@ukanus. 3akoHOIaTeNIbHbIE U IIPaBOBble akThl PD, perynupyroiiue npaBoBble OTHOIICHUS
B cpepe Mupopmanmonnoit 6e3omnacHoctu. 3amura nHbopMauu 1 BUpychl. KoMnbloTepHbIE BUPYCHI.
OO6vbekThl 3apakenus. llpusHaku 3apakeHus. 3amuTa OT KOMIIBIOTEPHBIX BHpYycoB. KomupoBanue
uH(popMalUY, pasTpaHUYeHHE JOCTyNna. AHTHUBUPYCHBIE NPOTPaMMBbl - JIETEKTOPbI, PEBU3OPHI,
JOKTOpa, GUIbTPBI, BAKIUHBI, IPOrPAMMbI KOMOMHUPOBAHHOW CTPYKTYpHI. JleficTBUS MpH 3apaskeHUuU
KoMIibtoTepa. AHTUBUpYCcHBIE nporpamMmmbel AVP, NOD32, AVAST, DrWeb. Xpanenue undpopmaium.
PesepBHoe komupoBanue. ApxuBanus ¢aiioB U KaraioroB. Mertonel cxkarusa. OOpatumoe u
HeoOpaTuMoe ckartue. 3amura UH(QOpPMAlNMKM OT HECAHKIMOHMPOBAHHOTO JOCTyma. MeToabl
KoJupoBaHus (udpoBaHus): CHMMETpUYHOE, acuMMeTpudHoe. LludpoBas noanuce.

5 NEPEYEHb YYEBHO-METOAUYECKOI'O OBECIHHEYEHUA JJIsA
CAMOCTOSTEJBHOMN PABOTHI OBYUAIOIIUXCS

5.1 VYka3zanuss mno OpraHum3allud M TMPOBEJACHHUI0 JEKIHOHHBIX, MPAKTHYECKUX
(ceMHHApPCKHUX) M 1a00pPaTOPHBIX 3AHATHH € EPEeYHEM Y4eOHO-MeTOANYECKOro obecnedeHus

[Ipy BBINOJHEHMM CEMHUHAPCKUX 3aJlaHUi, TOATOTOBKE K JIEKIIMH, BBINOJHEHHE
CaMOCTOSITENIbHBIX PabOT HEOOXOAMMO BOCIIONIBb30BaThCs cucteMoi «l{udpoBoe oOyueHue»:

https://moodle.asu.edu.ru/

5.2 Yka3aHus /151 00y4aomuXxcsl 0 0CBOEHUIO TUCHUIIJIUHBI (MOIY.T10)

CamoctosaTenpHas paboTa CTyAeHTOB Mo aucuuruinHe «MHQOpMAIMOHHBIE TEXHOJOTHH B
OPUINYECKOHN JEATENBHOCTHY MPEANOIAraeT BHIIOIHEHUE CIEIYIOMINX BUIOB I€ATEIbHOCTH:

1. Bemonnenue JlabopaTopHOTO TMpakTUKymMa B DSJIEKTPOHHOM BHIE, OGMOPMIECHHOM



https://moodle.asu.edu.ru/

cpeacteamu MS Microsoft Word, MS Office Excel u Microsoft Power Point, u ormpaBka ero Ha
mwiardopmy noptana [udpporoe oOyuenue B pasgen nucuuiuinabl «MHGOpMAIIMOHHBIE TEXHOJIOTHH B

FOPUIMYECKOMN IEATEIIBHOCTH»

Tab6auna 4 Cogep:kanne caMOCTOATEIbHOH PadoThl 00y4arOIMUXCS

Homep Kon-
paoena Tembl/60npocsl, BbIHOCUMbIE HA CAMOCMOAMENbHOE U3YUeHUe 60 Dopmul pabomul
(memvi) yacos

OcHOBHBIE HarpaBJeHus unpopmatuku.  MHbopManmoHHbIe JaBopatopHas pabora
Tena ] | TPOUECCHI B PABOBO chepe 6 MS Office Word

Pabora ¢ MS Office Word: popmaTupoBanue, pabora ¢ peaakTopoM Nol. No2

bopMyI, TabNUIAMH, C PA3THIHBIMH TUIIAMH 00BEKTOB T

OCHOBBI TOCYJapCTBEHHON TMOMUTHKH B OONACTH HH(POPMATHKH.

JlabopaTopHas paboTa

Tema 2 WudopmanmoHHas 6e30MacHOCTh, KOMIIBIOTEPHBIC MPECTYIICHUSL. 6 MS Office Word

Pa6ora ¢ MS Office Word: ¢popmarupoBanue, paboTa ¢ peraKTopomMm No3

bopmyn, TabnuIaMH, ¢ pa3IMIHBIME TUIAMH 00BEKTOB B

WupopmanmonHsie TexHOTOruH 1 MHQOpMAIMOHHBIE CHCTEMBI

Pa6¢c))TE Icl MS Office Excel: (b(b(I))pM:TI/IpOBaHI/Ie YCIIOBHOE Ha6opaTopHaa pabora
Tema 3 ’ 6 MS Office Excel

MaTHpOBaHWE, CBOAHbIE TaOnuubl, pabora ¢  ¢dopmynamuy, Nol

3aBHCHMOCTH (JOPMYJI, TOCTPOCHUE TUATPAMM U IPadHKOB B

Meroabl W CpeACTBa TOKMCKA, CHCTEMaTH3allMk M 00paboTKH

[TpaBoBoii uHpOpMAaIHH JlabopaTopHast paboTa
Tema4 | Pabora ¢ MS Office Excel: ¢opmaruposanue, ycioBHOE 6 MS Office Excel

MaTHpOBaHWE, CBOAHbIE TaOnuibl, pabora ¢  ¢dopmynamuy, Ne2

3aBHCHMOCTH (JOPMYJI, IOCTPOCHUE TUATPAMM U IPadHKOB

CnpaBounsie  mpaBoBble  cuctembl (CIIC) kak  karteropwus

UH()OPMALIMOHHBIX CUCTEM. JlabopaTopHast pabora
Tema 5 | Paora ¢ MS Office Excel: ¢opmarupoBanue, ycioBHOE 6 MS Office Excel

MaTHpOBaHUE, CBOAHbIe Tabmuibl, pabora ¢  (dopmynamu, Ne3

3aBHCHMOCTH ()OPMYJI, IOCTPOSHHE TUarpaMm U rpahuKoB

Hcnonp3oBanne T TEKCTOBBIX PENaKTOPOB

Pabota ¢ MS Office Excel: ¢opmarupoBanue, yciaoBHOE Ha6opaTopHa;1 pabora
Tema 6 ’ 6 MS Office Excel

MaTHpOBAaHUE, CBOJAHbIe TaOmuibl, pabora ¢  dopmynamu, Nod

3aBHCHMOCTH ()OPMYJI, TOCTPOSHHE TUarpaMM U rpahuKoB B

Ucnonb3oBanue UT 31neKTpOHHBIX TaOIHIL

Padota ¢ MS Office Excel: ¢opmarupoBanne, yciaoBHOE Ha60paTopHa;1 pabora
Tema 7 ’ 6 MS Office Excel

MaTUpOBaHWE, CBOXHbIE TaOMULBL, pabora ¢  dopMmynamy, NoS

3aBUCUMOCTH (pOpMYJI, HOCTPOCHHE JUATPaMM U IpaHKOB B

TenexkommyHukaumonssle TexHonoruu. INTERNET JlabopaTopHast pabora
Tema 8 | Paora ¢ MS Office PowerPoint: co3manne mnpe3eHTanHi, 6 MS Office PowerPoint

JIEMOHCTpAIWii, pa3MellleHHue CChUIOK, UCIIOIb30BaHUE 1a0JIOHOB Nel, Ne2

3ammra uHpopMmanmu. ApxuBauus  (GaiioB. AHTHBHPYCHBIC JlabopaTopHas pabota
Tena 9 | TPOTPAMMEL _ _ 6 MS Office PowerPoint

Pabora ¢ MS Office PowerPoint: co3ganne mpe3eHTaHi, Ne3

JEMOHCTpaLHii, pa3MeIleHHe CChUIOK, HCTIOIb30BaHHE Ta0JOHOB KontponbHas pabora

5.3 Buabl U (popMbl NHCbMEHHBIX PadoOT, MPEAYCMOTPEHHBIX NPH OCBOEHHUH AU CUMUIJIMHBI,
BBINIOJIHSIEMbIe 00y4al0IMMUCH CAMOCTOAATEILHO.

MeToauyeckne peKOMEHIAUMY 10 MPOBEICHUI0 IK3aMEHa U 3a4eTa

IIpoBenenue 3x3amMmeHa

OneHnBaHuE CTYJEHTOB Ha JK3aMEHE OCYILIECTBISETCS B COOTBETCTBHE C TPEOOBAHHUSIMHU U
kputepusmu 100-0annpHOM MIKaNbl. YYHUTHIBAIOTCS Kak pe3yldbTaThbl TEKYIIETO KOHTPOJs, TaKk H
3HaHUS, HABBIKA U YMEHMSI, HEOCPEACTBEHHO MOKA3aHHbIE CTYJIEHTaMH B XOJ€ 3K3aMEHa.

Texkymuit KOHTPOJb OCYIIECTBISIETCS B XOJ€ Yy4eOHOro mpolecca M KOHCYIbTHPOBAHUS
CTYIACHTOB, TIO pe3yJbTaTaM BBHITIOJHEHUS CAMOCTOSTEIBHBIX M TEMAaTHYECKHX KOHTPOJBHBIX padoT.
OH npenycMaTpuBaeT MPOBEPKY TOTOBHOCTH CTYJEHTOB K IJIAHOBBIM 3aHSTHUSIM, OLICHKY KayecTBa U
CaMOCTOSITEIbHOCTU BBITMOJHEHUS 3aJaHUM Ha NPAKTUYECKUX 3aHATHUAX, MPOBEPKY MPABUIBHOCTU
pelIeHus 3a/1a4, BBIJAHHBIX HA CAMOCTOSITENTEHYIO PO PAbOTKY.

Ha »k3ameHe ocyiiecTBisieTcss KOMIUIEKCHAs MPOBEpPKAa 3HAHWM, HABBIKOB W YMEHUH
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CTYJEHTOB II0 BCEMY TEOPETHUYECKOMY MaTepually IUCUUIUIMHBI U C IPOBEPKOH MPAKTHYECKUX
HAaBBIKOB U YMEHUH.

Kpurepun onenkn:

— OLICHKA «OTJIMYHOY» BBICTABJISIETCS O0y4arOEeMyCsl, €CIM CTYJEHT BBINOJIHWI CUTYallHOHHYIO
(mpodeccronanbHy0) 3amady BEpHO, TMPEACTaBIeH OTBET, HH(popMamus copMmyrupoBaHa
000CHOBAHHO, JIOTHYHO H MOCIIEI0BATEIBHO, IPUMEHEH TBOPUYECKHIA TIOIXOI;

— OLIEHKA «XOpPOILI0» BBICTABIISAETCS 00Y4aIOIEMYCsl, €CIIM CTYJEHT BBIIIOJIHUI CUTYallHOHHYIO
(mpodeccronanbHy0) 3amady TNPEHMYIIECTBEHHO BEPHO, TMPEJICTAaBIEH OTBET, HH(OpMaIus
copmynupoBaHa 000CHOBaHHO, (POPMYITHPOBKM KOHKPETHBIC, TIPHUBEICHBI CCHUJIKM Ha JTOKYMEHTHI,
JOIYIIEHBI HEKOTOPBIE HETOYHOCTH, UMEETCS OJTHA HerpyoOast ommoka.

— OIIEHKAa «YIOBJIETBOPUTEJIHHO» BBICTABISAETCS OOy4aloUIeMyCsl, €CIM CTYAEHT BBIIOJIHUII
CUTYalIMOHHYIO (TIPOECCHOHANIBHYIO) 3a/lady MPEUMYIECTBEHHO BEPHO, TMPEJCTAaBIEH OTBET,
uHpopmanusg cPopMyIHMpOBaHAa C HApPyLIEHUEM JIOTUKHU, HE TNOJHas, (GOopMyaupoBKa oOmias WiIu
HEMoJIHAs, UMEIOTCS OJJHA UJTH JIBE€ HErpyOble OIIMOKY;

— OIIGHKa «HEYAOBJIETBOPUTEIbHO» BBICTABISIETCA OOydJaroleMycsl, €CIM CTYJIEHT He
BBITIOJTHIJI CUTYalIMOHHYIO (TIPOQECCHOHANIBHYIO) 3a/auy WJIM BBIMOJHWI €€ HEBEpHO, 000CHOBAHUS
HEBEpHbIE, JIN0O aH BEpHBI 0TBET 0e3 ero 000CHOBaHMUS, CAETIaHbl IPyOble OITNOKH.

Kputepuu onenku j1adbopaTopHoii padoTbi:

Paoomer MS Word, Excel, Power Point

MakcumanpHOE€ KOJWYECTBO OamioB 3a 1 (0/JHY) BBITOJHEHHYIO JabopaTOpHyHO paboTy
MpUpaBHUBAETCA K 5 O6amiam

— OIICHKA «OTJIMYHO» BBICTABISICTCS OOYUYAIOMIEMYCs, €CIIM CTYJICHT BBIIIOJHUII JIAOOPATOPHYIO
paboTy B OJTHOM 00BEME

— OIIEHKA «XOPOIIIOY» BBICTABIISETCS 00YUYAIOIIEMYCsI, €CJIA CTYACHT BBITIOIHIII JIAOOPATOPHYIO
paboty Ha 80%

— OIIEHKa «YIOBJICTBOPUTEIFHO» BBICTABIICTCS OOYYAIOIIEMYCS, €CIH CTYACHT BBITOJHUII
naboparopHyto padoty Ha 50%

— OIICHKA «HEYJOBJICTBOPUTEIHHO» BBICTABIIACTCS 00y4aromeMycsi, €CIIU CTYJICHT BBITOJHUII
naboparopHyto padoty meHee yeM Ha 20%

Kpurepun oueHKH KOHTPOJIbHOM PadoThI:

MakcumanbHOE KOJIMYECTBO OAJIJIOB 32 BBITIOJIHEHHYIO paboTy npupaBHuBaeTcs k 30 6ayiam

— OLIEHKa «OTJIMYHO» BBICTABIIAETCA OOYyYaroOlIeMYyCsi, €CIM CTYAEHT BBINOJHUI paboTy B
MOJIHOM 00beMe

— OLIEHKA «XOPOIIO» BBICTABJISETCS 00yJarommeMycsi, €Cliu CTYACHT BbITIOJHUI paboTy Ha 80%

— OIICHKAa «YIOBJIETBOPUTEIBHO» BBICTABISETCS OOyJarOMIeMYCsl, €CIM CTYACHT BBIMOTHUI
paboty Ha 50%

— OLIEHKA «HEYJIOBJIETBOPUTEILHOY» BBICTABISAETCS 00Yy4arOmIEeMyCsl, €CIM CTYAEHT BBIMOTHUI
paboty meHee yuem Ha 20%

6 OBPA3OBATEJIBHBIE I HTHOPOPMAIIMOHHBIE TEXHOJIOI'MHU

6.1 Odpa3oBaTeJbHbIC TEXHOJIOTHH

B nporecce nzyuenus kypca «MHpopMamoHHbIe TEXHOJIOTUU B IOPUIUYECKOM 1EATETbHOCTH»
0o0JbIIIOE 3HAYCHHE MMEET YCBOEHHE JIEKLIMOHHOro Kypca. sl 3TOro CTyneHTHI JOJDKHBI MOCEIIaTh
JIEKIIMM ¥ KOHCIIEKTUPOBATh JIEKLIMOHHBIM MaTepuai. B mporecce npoBeneHns paboThl 3aKpeIUIIOTCS
OCHOBHBIE TEPMHUHBI U MIOHATHUSA, CTYI€HTHl MOT'YT 33JaBaTh YTOUHSIOLIME BOIIPOCHI.

Metouka nmpenogaBaHus Kypca, IOMUMO JIEKIUI MPEANoaraer:

- TpoBeleHHE JIAbOPaTOPHBIX paboT C HCMoJIb30BaHHEM IlepcoHalbHOrO KOMIbIOTEpa C
BBIXOJIOM B VIHTEpHET.

B coorBerctBun ¢ tpeboBanusimu ®I'OC BO mno HampaBieHUIO MOJArOTOBKHM OakalaBpOB B



paMKax HM3y4eHus AUCHUILTUHBI «MH(pOpMaMOHHBIE TEXHOJIOTHH B IOPHIUYECKOHN IESITEIbHOCTHY
IPEAyCMOTPEHO UCIIOJIB30BAHUE B yUEOHOM IIPOLECCE B TEUEHHUE JIBYX CEMECTPOB, CIEAYIOUINX (HopM
IIPOBEACHUS 3aHATHIM:

Hazpanme oOpa3oBatenbHOI TeMmsl, pazaensl Kpatkoe onucanne
TEXHOJIOTUH JWICIUIUIMHBI MPUMEHAEMOM TEXHOIOTHU
Beimonaenue mabopaTopHOro Temsr 1-9 [IpoBeneHne KOHTPOJIS 3HAHUIA CTYIEHTOB (B CUCTEME
MpPaKTHKyMa Moodle)
KontponrHas padora Tema 9 BrImonHeHNE TPOMEKYTOUHOM KOHTPOIBHOM paboThI ¢

nomoinsto 11K (oTnpaBka KOHTPOJIBHOM PabOTHI B
cuctemy Moodle)

Koncynpranuu no 371ekTpoHHOM Tema 1-9 DIIeKTpOHHAs ToYTa

oyTe

6.2 UndopmManuoHHbIE TEXHOJIOTHH

1. Cucrema Moodle

2. DNeKTpOHHAs MOYTa

3. ABTOMaTH3MpPOBAHHBIE CIPABOYHBIC CHCTEMBI JUISI JIOCTyNA K TPaBOBOH HH(OpMAINH B
obnactu nHpopMmannonHoi 6ezonacHoctH (I"apant, Kogexce, Koncynprant I[Tmoc, FOCUC u npyrue
MOJ00OHBIE CUCTEMBI).

4. Undopmarnmonnsie pecypesl Internet

6.3 IlepeyeHb JTULIEH3MOHHOI0 POTPAMMHOI0 00ecrevYeHust

Adobe Reader | IIporpaMma ajst IPOCMOTPA DIICKTPOHHBIX TOKYMEHTOB

[TnaTdopma qUCTAHIIMOHHOTO O0YUEHHUS

LMS Moodle BupryanbsHas o0y4atomas cpeia

Mozilla FireFox | Bpayzep

Microsoft Office 2013, | INaker oducHBIX TIPOrpamMm
Microsoft Office Project 2013,
Microsoft Office Visio 2013

7-zip | ApxuBaTtop

Microsoft Windows 7 Professional | Onepanmonnas ciucrema

Kaspersky Endpoint Security | CpenctBo aHTHBHPYCHOM 3aIUThI

Google Chrome | Bpaysep

Far Manager | ®aiinoBblii MeHEKep

Notepad++ | TekcTOBBIH peaaKTop

OpenOffice | Tlaker odpuCHBIX TIPOrpamMm

Opera | Bpaysep

VLC Player | MeauanpourpsiBatesb

Microsoft Visual Studio | Cpena pazpaborku

Oracle SQL Developer | Cpena paspaboTku

Ilepeuenn coBpeMeHHBIX NPOdecCHOHATBHBIX 023 JAHHBIX, HHPOPMAIHOHHBIX CIPABOYHBIX
CHCTEM

Haumenosanue COBPEMEHHBIX npo¢eccu0Haﬂbelx bas 0aHHle, MH([)OpMClL}uOHHbZX CNpAasoO4YHbIX cCUcmem

OnexrponHblil katamor Hayunoit 6ubnuorexu AI'Y Ha 6aze MARKSQL HITO «MubopM-crcTem».
https://library.asu.edu.ru

OnexrponHblil katanor «Hayunsie sxypranel AI'Yy: http://journal.asu.edu.ru/

YHuBepcanpHas CIpaBOYHO-MHPOPMAIMOHHAS MTOTHOTEKCTOBass 0a3a HaHHBIX mepuommdeckux m3nanmit OO0 "MBUC".
http://dlib.eastview.com
Hwms nonvzosamena: AstrGU Ilaponw: AstrGU

DnekTpoHHO-6mubamoreunas cucrema elibrary. http://elibrary.ru

KopniopaTuBHBIH TpOEKT AcCOIHMAlMK PErHoOHaIbHBIX OnOmmoTeunpx kKoHcopunymoB (APBMKOH) «MexpernonanbHas
aHanuTHyeckas pocnuch crate» (MAPC) - cBomHast 6a3a JaHHBIX, coJepsKalasi MONHYI0 aHAIMTHYECKyIo pocrnrchk 1800
Ha3BaHMH JKypHAJIOB 110 Pa3HBIM OTPAcisIM 3HAHWH. Y YaCTHUKH MPOEKTA MPEAOCTABISIOT APYT APYTY JIEKTPOHHBIE KOITUH
OTCKaHMPOBAHHBIX CTATeH M3 KHUT, COOPHUKOB, )KypHAJIOB, COZIEpKaIUXCs B (PoHIaX UX OMOIHOTEK.

http://mars.arbicon.ru

QHGKTPOHHBIC BCpCUH NICPUOANICCKUX H3,Z[aHPII>'I, PpasMCIICHHBIC HA caire I/IH(i)OpMaIII/IOHHLIX pecprOBWWW.polpred.Com

10



https://library.asu.edu.ru/
http://journal.asu.edu.ru/
http://asu.edu.ru/images/File/dogovor_IVIS1.pdf
http://dlib.eastview.com/
file:///C:/Users/пользователь/AppData/Local/Temp/Temp1_30-06-2021_09-31-08.zip/Электронно-библиотечная
http://elibrary.ru/
http://mars.arbicon.ru/
http://www.polpred.com/

CnpaBounas npaBoBast cuctema Koncynerantllntoc.

ConmepXUTCsT OTPOMHBI MAacCHB CIIPABOYHOW TPaBOBOIM HH(OpPMAIMU, POCCHICKOE W PETHOHAIBHOE 3aKOHONATEIHCTBO,
cyneOHyI0 TPaKTUKY, (UHAHCOBBIE M KAJPOBBIC KOHCYJIBTAIlMH, KOHCYABTAMH [UIS OFOJDKETHBIX OpTaHHM3allHi,
KOMMCHTapUH 3aKOHONATEIECTBA, (OPMEI JIOKYMEHTOB, IMPOCKTHI HOPMATHUBHBIX IPABOBBIX aKTOB, MEXKIyHAPOIHEIC
MIPaBOBBIE AKThI, IPABOBBIE AKThI, TEXHUYECKHE HOPMBI U MpaBuia.

http://www.consultant.ru

WNudopmanmonno-npaBoBoe obecrieuenne «Cucrema TAPAHT».

B cucreme 'APAHT mnpencraBiens! (enepanbHble W PEerHOHAIBHBIE TPABOBBIE aKThI, CyAcOHas IPAKTHKA, KHUTH,
SHIMKIIONENY, WHTEPAaKTUBHBIE CXEMBl, KOMMEHTapMM BEIyIIMX CHELHaIMCTOB M MaTepHalbl M3BECTHBIX
npoecCHOHANBHBIX W3/aHUH, OJAHKW OTYETHOCTM W O0pa3Iilbl JOTOBOPOB, MEXIYHapOIHBIE COTJIALICHHs, HPOEKTHI
3aKOHOB.

[IpenocraBnsier moctyn K ¢enepalibHOMY M PErHOHAIBLHOMY 3aKOHOAATEIbCTBY, KOMMEHTAPHSM M Pa3bsCHEHUSM H3
Beaymux mnpodeccroHa bHbIX CMU, KHHTaM W OOHOBJIIEMBIM SHIMKIIONEIUSIM, THUIOBBIM (opMaM JOKYMEHTOB,
CcyJeOHOM MpaKTHKe, MEeXIyHAPOJIHBIM J0TOBOpaM M JAPYroil HOpMaTHBHOM MH(popManuu. Beero B Hee BKiItoueHo Oonee
2,5 MJIH 10KyMeHTOB. B mporpamme mpescraBiensl qokymeHTHl oonee 13 000 denepanbHbIX, pErHOHAIBHBIX U MECTHBIX
SMUTEHTOB.

http://garant-astrakhan.ru

EnunHoe 0KHO J0cTyna K obpa3oBarelbHbIM pecypcam http://window.edu.ru

MUHHCTEPCTBO HAYKH | BhICIero oopasosanus Poccuiickoit @eneparmu https://minobrnauki.gov.ru/

MumnuctepcTBo nipocBetienus Poccuiickoit @enepanun https://edu.gov.ru

Odunmansaeiii nadopmarmonnsiii mopran EI'D http://www.ege.edu.ru

denepanbHOE ar€HTCTBO M0 JeaM Mosoaexu (Pocmononexs) https://fadm.gov.ru

denepanbHast cyx0a 1o Ham3opy B chepe obpasoBanus u Hayku (Pocobpraazop) http://obrnadzor.gov.ru

Caiit rocymapctBeHHo# nporpammbl Poccuiickoit @enepannu «JloctymHast cpena» http://zhit-vmeste.ru

Poccuiickoe nBmKeHne MKOILHUKOB https://pam.pd

OdunmanbHbIil calliT ceTeBOl akageMuu cisco: WWw.netacad.com

7 ®OHJA OHLEHOYHBIX CPEACTB JAJs TEKYHIEIO KOHTPOJIA H
IMPOMEXYTOYHOM ATTECTAIIUA
7.1 IlacnopT (poH/Ia OLIEHOYHBIX CPEICTB.

[Ipn mnpoBeneHUM TEKYIIEr0 KOHTPOJSI W TMPOMEKYTOUHOW arTecTalud [0 JUCIUILIHHE
(Monmyimro) mpoBepsieTcss chOPMUPOBAHHOCTh Y OOyUaIOIIMXC KOMIIETSHIIMH, YKa3aHHBIX B pazjaene 3
HACTOSIIIEN MPOrpaMMbl. JTAMHOCTh (OPMHUPOBAHUS JAHHBIX KOMIIETEHIIMI B MPOIECCE OCBOEHUS
00pa3oBaTeNIbHON MpOrpaMMbl OIIPEIEIIAETCS MOCIEA0BATEIbHBIM OCBOCHHEM JUCIUILUIUH (MOJyJIEH)
U TIPOXOXKJEHUEM IMPAKTHK, a B MPOLECCE OCBOEHUS TUCIUIUIMHBI (MOIY/sl) — IMOCIEI0BaTeIbHBIM
JOCTHKEHUEM PE3YJIbTaTOB OCBOCHHUS COJIEPKATENLHO CBSI3aHHBIX MEXTy COO0 pa3esios, TeM.

Tadoauua S CooTBeTcTBHE H3yYaeMbIX Pa3/ie/ioB,
pe3y1bTaToB 00yUeHHs U OLIeHOYHBIX CPE/ICTB

Ne Kon xorponupyemoi HaumenoBanue
— | KoHTpomupyemslie pa3aenst (TEMbI) AUCIUTDTHHBT® KOMITCTCHIINH (TN ee
n/ OILIEHOYHOT'O CPENICTBA
JacTH)

1 OcHOBHBIE HaTpaBIICHUS uHpopmaTuky.
HudopmanmoHHbIe TpoLiecChl B MPaBoOBO# chepe JlabopaTopHas pabota
Pabora ¢ MS Office Word: ¢opmaruposanmue, VK-1 YK-2 OIIK-8 MS Office Word
pabora ¢ pemakropoM GOpMyd, TaOIHLIAMH, C Nel, No2
Pa3IUIHBIMHU THIIAMH 00BEKTOB

2 OCHOBBI TOCYJapCTBEHHON IMOJUTHKU B 00IacTH
nHpopMaTuku. MH(popMaImionHas 06e30MacHOCTS, JaBopatopHas pabora
KOMITBIOTEPHBIE MPECTYIUICHHS. -
Pabora ¢ MS Office Word: dopmatupoBanue, VK-1 VK-2 OTIK-8 MS Of;;f; Wword
pabora c pemakropoM ¢(opmyn, TabmmIamMu, c -
Pa3IUIHBIMHU THIIAMH 00BEKTOB

3 Wndopmanmonnsie TEXHOJIOTUU u
Wudopmanmonnsie CHCTEMBI TaGopatopras paGora
Pa6ora ¢ MS Office Excel: ¢opmaruposanue, VK-1 VK-2 OITK-8 Mg Ofﬁce EE)( cel
YCIOBHOE MAaTHPOBaHME, CBOAHBIC TaOJMIHI, Nol
pabora c dQopmynamu, 3aBUCHMOCTH (HOPMYI, h
TIOCTPOEHHE TUarpaMM 1 rpa)uKoB
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http://www.netacad.com/

4 MeTonsl M CpeiCTBa MOMCKA, CHCTEMATH3aLHU U
obpabotku IIpaBoBoit nHpOpMAaIH
Pabora ¢ MS Office Excel: ¢dbopmaruposanue,
YCIOBHOE MAaTHUPOBaHWE, CBOJAHBIC TaOJHIIbL,
pabora ¢ dopMmynamu, 3aBUCHMOCTH (HOPMYI,
TIOCTPOEHHE TUarpaMM 1 rpauKoB

JlabopaTopHas paboTa
YK-1 YK-2 OIIK-8 MS Office Excel
No2

5 CnpaBounsle mnpaBoBble cucteMmbl (CIIC) kak
KaTeropus HHPOPMAIIMOHHBIX CUCTEM.
Pabora ¢ MS Office Excel: ¢dbopmaruposanue,

JlabopaTopHas paboTa

VYK-1 YK-2 OIIK-8 MS Office Excel

YCIIOBHOE MAaTHPOBaHHE, CBOMHBIC TaOJHIIBL, No3
pabota ¢ QopMmynamMu, 3aBUCHUMOCTH (HOPMYII, -
TIOCTPOEHHE TUarpaMM 1 rpauKoB

6 HUcnonp3oBanue UT TeKCTOBBIX peNakTOpOB
Pabora ¢ MS Office Excel: ¢dbopmaruposanue, JlabopartopHas paboTa
YCJIOBHOE MATHUPOBAHUE, CBOJIHBIC TAOJHIIBI, YK-1 YK-2 OIIK-8 MS Office Excel
pabora ¢ QopMmyaamu, 3aBHCUMOCTH (HOPMYII, Neq
MIOCTPOEHHE IMarpaMMm 1 rpauKoB

7 Hcnonp3oBanue UT 37eKTPOHHBIX TaOITHIT
Pabora ¢ MS Office Excel: ¢dbopmaruposanue, JlabopartopHas pabota
YCJIOBHOE MATHUPOBAaHUE, CBOJIHBIC TAOJHIIBI, YK-1 YK-2 OIIK-8 MS Office Excel
pabora c dQopmynamu, 3aBUCUMOCTH (HOPMYII, Ne5
NIOCTPOEGHHUE IarpaMM U rpaKoB

8 TenexkoMMyHUKaLMOHHbIE TEXHOJIOTMH.
INTERNET JlabopaTopHas paboTa
Padora ¢ MS Office PowerPoint: co3manue VK-1 YK-2 OIIK-8 MS Office PowerPoint
MpEe3eHTalid,  JEMOHCTpAlMii,  pa3MelleHHe Nol, Ne2

CCBbUIOK, MCITOJIb30BAHUEC 111a0JI0HOB

9 3ammra uHpopMmanmu. ApxuBauus  (aiiios.
AHTHBHPYCHBIC IPOrPAMMBI.

Pabora ¢ MS
NIpE3EHTALNH,

CCBbIIIOK, MCITOJIb30BAHHUEC 1abJI0HOB

JlabopaTopHast paboTa
MS Office PowerPoint
Ne3
Kontponsnas pabora

Office PowerPoint: co3nanue VK-1 YK-2 OIIK-8
JEMOHCTpALMK,  pa3MelLleHUe

7.2 Onucanue mokasaresjieil ¥ KpUTepUeB OLEHUBAHUS KOMIIETEHI[HI, ONMCAHUE HIKAJI

OICHUBaAHUA

Tab6auna 6
Iloka3zaresiu olleHUBAHUSA Pe3yJIbTATOB 00y4YeHNsI B BU/Ie 3HAHUM

[IIkaJia olleHNUBAHUSI Kpurepun oueHuBaHus
5 JEMOHCTPHUPYET TITyOOKOE 3HAHME TEOPETHUYECKOr0 MaTepuana, yMeHHe OOOCHOBAHHO H3JlaraTh
COTIIHOY CBOM MBICIIH IO OOCYXKIaeMBIM BOIIPOCaM, CIIOCOOHOCTH TIOJHO, NPABHIBHO M apTyMEHTUPOBaHHO
OTBEYaTh Ha BOIIPOCHI, IPHUBOIUTH NPUMEPbI
4 JEMOHCTPHPYET 3HAHMWE TEOPETHYECKOr0 MaTepuasia, €ro II0CIeOBAaTEIbHOE H3JIOKCHUE,
«xopoIo» CIIOCOOHOCTh TIPUBOJUTH TIPUMEPHI, NOMYCKAET E€IMHWYHbIC OIIMOKH, HCIpPABIIEMBbIC IOCIE
3aMeyYaHMsl IPEToaBaTeNs
3 JEMOHCTPHPYET HENOoJHOe, (parMeHTapHOE 3HAHWE TEOPETHYECKOro MarepHana, Tpedyroliee
«Y[IOBJIETBOPUTEIHHO | HABOAAIIMX BOIPOCOB IIPENOJABATENS, JOMYCKACT CYIICCTBCHHBIC OLIMOKH B €ro H3JI0XKEHUH,
» 3aTpyAHsIeTCs B IPUBEICHUH NPUMEPOB M (JOPMYIUPOBKE BBHIBOJIOB
«HCYI[OBJIGZTBOpI/ITeJIL JEMOHCTPHPYET CYIIECTBEHHBIE MPOOENBl B 3HAHUN TEOPETHUECKOT0 MaTepHaia, He CIIOCOOEH ero
How M3JI0KUTH ¥ OTBETHUTH HA HABOJIIHE BOIPOCH! IPETIOIABATENS, HE MOYKET IPUBECTH MPUMEPHI

Taoauna 7
Iloka3aTenu oneHMBAaHUS Pe3yJbTATOB 00y4YeHHsI B BH¢ YMCHHMI U BJIA/ICHUH

IIIkasna orleHUBaHUSA

Kpurepuu onieHuBaHust

JEMOHCTPHPYET CIOCOOHOCTh TMPHMEHATh 3HAHHE TEOPETUYECKOro MaTepHuaiga IpH

«OTJ'IE‘IHO» BBITTOJTHCHHUH BaﬂaHHﬁ, MOCJACAOBATCIBHO W IMPABUIIBHO BBINOJHACT 3aJaHUA, YMECT
000CHOBAHHO U3JIaraTh CBOU MBICIH U JCJIaThb HGO6XOZ[I/IMBIG BBIBOJIbI

ACMOHCTPUPYCT CIIOCOOHOCTH NOPUMCHATH 3HAHUC TCOPECTHUYCCKOIoO Marcpuaja IpUu

4 BBITIOJTHCHUH BaﬂaHHﬁ, NOCJICAOBATCIBHO W IPABUWIBHO BBIMOIHACT 3aJaHUA, YMECT

«XOpPOoIIO» 000CHOBAaHHO HM3J1araTh CBOM MBICIIH U JAcIaTb H606XOZ[I/IMI>IG BbIBO/IbI, JONIYCKACT CANHUYHBIC

OIHI/I6KI/I, HCHPAaBJISICMBIC TTOCJIC 3aMCYaHUS MPCTIOAABATEIISA
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JIEMOHCTPHPYET OTAENbHBIEC, HECHCTEMAaTH3MPOBAHHBIE HABBIKM, HE CIOCOOCH IPUMEHUTH
3 3HAHUE TEOPETHUYECKOr0 MaTepualla IpU BBINOIHEHUM 3aJaHUM, HCIBITBIBAET 3aTPYyJHEHUS U
«YZIOBJIETBOPUTENBHO)» JIOITYCKaeT OMIMOKM TIpW BBINOJHEHUH 33JaHUM, BBHINOJMHAET 3aJaHue NpPH IOACKA3Ke
TIpenoaBaTes, 3aTpyaHsercs B OpMyIHUpOBKE BHIBOJIOB
2 HE CrIOCOOEH MPaBMIILHO BBHITIOIHUTE 33/1aHHE
«HEYJIOBJIETBOPUTEIBHO»

7.3 KoHTposibHBbIE 3a1aHUS MJIM HMHbIE MaTepHaJibl, He00X0AMMbIe /sl OLeHKH 3HAHUIA,
YMEHH, HABBIKOB U (MJIM) ONbITA AeSTEJIbHOCTH

Tema 1 OcHoBHble HampaBjenuss uHpopmatuxku. HNuHdpopManmoHHble mNpouecchl B
NpaBoBoi chepe

Padora ¢ MS Office Word: ¢opmarupoBanue, padora ¢ peaaxkropom d¢opmy.,
TadJIMIaMU, ¢ Pa3JIMYHbIMH TUIIAMHU 00bEKTOB

[Tonstne «unpopmanus». CoiicTBa HHPOpMaIMY, €€ U3MEpPEHHe, Nepeladya U MpeICTaBICHHE.
Nupopmannonnsle mnpomeccbl. Mertoapl mnonydeHuss uHopmanuu. [loHstue kommuuecTBa
unpopmauuu. Ilepenaua wunbopmauuu. HMHopmanmonHsle KaHanbl. @OOpMbI peACTaBICHUS
uHpopmanunu. Knaccudukanus napopMannoHusix npoueccos. MHpopmanns B )KU3HU COBPEMEHHOTO
yenoBedecTBa. MIHGOpMaIMOHHBIE IPOIIECCHI B TIPABOBOM cdepe.

Jlaboparoprast padora Nel B MS Word mpeacraBinena nHa mopraine LludpoBoro oOyueHwus
https://moodle.asu.edu.ru/mod/assign/view.php?id=451490

Jlaboparoprast padora Ne2 B8 MS Word mnpeacraBinena Ha mopraine LludpoBoro oOyueHwus
https://moodle.asu.edu.ru/mod/assign/view.php?id=451491

Tema2  OcHOBBI  roCyAapCTBeHHOM NOJMTHKH B  o0jactu  MHGOPMATHKH.
NudopmanmnonHas 6e301aCHOCTb, KOMNIbIOTEPHbIE MPECTYJIEHUS.

PaGora ¢ MS Office Word: ¢opmarupoBanue, padora ¢ pegakTtopom ¢opmy.i,
Ta0JMIaMu, ¢ pa3JIMYHbIMU THIIAMH 00bEKTOB

OCHOBBI TOCYIApCTBEHHOUN MONUTUKM B oOnactu uHGopMaTuku. OCHOBHBIE HAINpaBICHUS
KOMITBIOTEPHBIX MpecTyrieHuil. Pa3paboTka u pacnpocTpaHeHne KOMIbIOTEpHBIX BupycoB. [loanenka
KOMIMbIOTepHOW  mHGpopMmaruu. XWIIeHHEe KOMIbIoTepHOH  mHpopmanun. Knaccuduxarus
KOMITBIOTEPHBIX MpecTyruieHui. [IpaBoBbie acrieKThl 3aIUThl HH(OOPMALIUY.

JIaboparopuas padora Ne3 B MS Word mnpeacrasinena Ha mopraine LludpoBoro oOyucHwus
https://moodle.asu.edu.ru/mod/assign/view.php?id=451492

Tema3 UnpopMannoHHbIe TEXHOJOTHHA U MH(OPMAMOHHBIE CUCTEMbI

PaGora ¢ MS Office Excel: ¢opmarupoBanue, ycjJOBHOe MaTHPOBaHHE, CBOJHbIE
TabJuubl, padora ¢ popmyaamu, 3aBHCUMOCTH (pOPMY.JI, IOCTPOEHHE TMATPAMM U rpaduKoB

Nndopmannonnsie cucreMbl. lloHaTus. OTambl pa3BUTUA HHPOPMAIMOHHBIX CHCTEM.
[Ipoueccel B uHpopmannonHoi cucteme. [lonstue undopmannoHHON TexHonoruu. OmnpeneneHue
nHpopmannoHHON TexHonoruu. MudopmaTuka kak Hayka. MHpopmanmonHoe o6mectBo. OCHOBHBIE
3Tanbl Pa3BUTHUS KOHIIEMIINUN T100aIbHOro HH(GOPMalMOHHOTO 0o0IIecTBa U X MecTo B Poccum.

Jlabopatopuas pabora Nel B MS Excel mpencraBnena na moprane I{udpoBoro oOyueHwus
https://moodle.asu.edu.ru/mod/assign/view.php?id=451493

Tema 4 Mertoapl M cpeacTBa IOHCKA, CHCTEeMAaTH3aluM M 00padOTKHM NPaBOBOH
uHpopMmanuu

Padora ¢ MS Office Excel: ¢opmarnpoBanue, ycjJ0OBHO¢ MaTHPOBaHHE, CBOJHbBIE
Tadunel, padora ¢ popmyiamu, 3aBHCHMOCTH (POPMYJI, IOCTPOCHHE TUATPAMM H rpaMKOB

Mertoab! U cpencTBa noucka uHdopmarmu. [IpaBoBeie aKThl - OCHOBHOI MCTOYHUK MPaBOBON
uHpopmanuu. FOpuanueckas cuna akra. HopmaTuBHOCTH (HEHOpPMAaTHBHOCTH). HopmaTuBHBIN
npaBoBoil akT. Cdepa neiicTBus mpaBoBOro akra. BriOop (OTbICKaHME) HEOOXOJMMBIX IPABOBBIX
akToB. OTJINYNTENbHBIE 0COOEHHOCTH IOpUANYECKON 00paboTKu HH(OPMAIIH.

Jlabopatopnas pabora Ne2 B MS Excel mpencraBnena na moprane LludpoBoro oOyueHwms
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https://moodle.asu.edu.ru/mod/assign/view.php?id=451494

Tema 5 CnpaBounble nmpaBoBble cucrembl (CIIC) kak karteropusi HH(OPMALMOHHBIX
CUCTEM.

Padora ¢ MS Office Excel: ¢opmaTrupoBanme, yci0BHOe MATHPOBaHUE, CBOJHbBIE
Tabdaunpl, padora ¢ popmyiamu, 3aBUCUMOCTH (POPMYJI, IOCTPOCHHE TUATPAMM U rpauKOB

O030p ppIHKa CHOpPaBOYHBIX MPABOBBIX cucteM B Poccum, nepcrnekTtuBbl ux pa3Butus. Pounb
CIPaBOYHON NIPABOBOW CHCTEMBI B TPO(PECCHOHAITBHOM NEeSITEIbHOCTH FOPUCTA.

Jlabopatopnasi padora Ne3 B MS Excel mpencraBnena na moprane LludpoBoro oOyueHwus
https://moodle.asu.edu.ru/mod/assign/view.php?id=451495

Tema 6 Ucnosib3oBanue UT TekcTOBBIX pelaKTOPOB

Padora ¢ MS Office Excel: ¢opmaTupoBanue, ycjoBHOe MaTHPOBaHHE, CBOJHbIE
Tabdaunbl, padora ¢ popmyiamu, 3aBUCUMOCTH (OPMYJI, IOCTPOECHHE TUATPAMM U rpaduKOB

Hcnone3oBanne WNT TEKCTOBBIX penakTopoB. JIOMOJHUTENBHBIE YCIYTH  TEKCTOBBIX
nporieccopoB. Pabota ¢ tekctom B Word. ®opmatupoBanue tekcta. Ctuim a03aieB U CHUMBOJIOB.
Pabora c¢ Tabmunamu Word. Hlabnonsl. ABTodopmar, aBTO3aMeHa M aBTOTeKcT. lcrnonp3zoBaHue
cnuckoB. ['padmueckne BO3MOXXHOCTH TeKcToBoro mporeccopa ms Word. Co3gaHue oriaBieHUS.
Cnusnue. Jlo6aBneHue nonei

Jlaboparoprast padota Ned B MS Excel mpencraBnena na mopraine lludpoBoro oOyucHwus
https://moodle.asu.edu.ru/mod/assign/view.php?id=451496

Tema7 Ucnonab3oBanue UT 31eKTPOHHBIX TA0IMI

PaGora ¢ MS Office Excel: ¢opmarupoBanue, ycJOBHOe MaTHPOBaHHE, CBOJHbIE
Ta0JuIbI, padoTa ¢ popmyaamMu, 3aBUCUMOCTH GOpMYJI, MOCTPOEHHE TUATPAMM U rpadukoB

HudopmalMoHHbIE TEXHOJIOTHH PAacuYEéTOB B 3JCKTPOHHBIX Tabmuiax (mpumep - Microsoft
Excel). HudopmarpionHble TEXHOJIOTHH 00pabOTKH rpaduueckux gaHHBIX. HHPOpMannoHHbIE
TEXHOJIOTHH CO3JaHMs W BeacHus 0a3 maHHbIX (mpumep - Microsoft Access). MubopmaioHHbIC
TEXHOJIOTUU aBTOMATH3alMM OQHUCHON JEesATeNbHOCTH U JAenonpou3BojacTBa. HMHbopmanmonHble
TEXHOJIOTUU CTaTUCTUYECKON 00pabOTKU JaHHBIX.

JIaboparopuas padora Ne5 B MS Excel mpencrasinena na mopraine lludpoBoro oOyucHwus
https://moodle.asu.edu.ru/mod/assign/view.php?id=451497

Tema 8 TenekommyHukanuonubie Texnosoruu. INTERNET.

Pa6ora ¢ MS Office PowerPoint: co3nanme mpe3eHTanuii, 1eMOHCTPALUil, pa3MelleHue
CCBHLIOK, HCMOJIb30BaHNe MA0I0HOB

[lpencTaBneHnss O TEXHUYECKUX W NPOTPAMMHBIX CPEACTBAX TEICKOMMYHHKAIMOHHBIX
TEXHOJOTUH. VHTEpHET-TeXHOJOTHH, CIIOCOOBI M CKOPOCTHBIE XapaKTEPUCTUKU IIOJAKIIOUCHHUS,
npoBaiiep. Pusnueckas cpeza nepegadu AaHHbIX. OpraHuzaius COBMECTHOTO MCIIOJIb30BaHUS JIMHUN
cesa3u. Jlormueckas cCTpykTypuzauus cetd. Dusnmdeckas crTpykrypu3auus ceTH. [JoOanbHas
kommbioTepHas ceth. IP (Internet Protocol).

Jlaboparopnass padora Nel B MS Power Point npencraBmena Ha moptane LluppoBoro
oOyuenwus https://moodle.asu.edu.ru/mod/assign/view.php?id=451499

JlaGoparopnast padora Ne2 B MS Power Point npencraBmena Ha moptane Llupposoro
oOyuenwus https://moodle.asu.edu.ru/mod/assign/view.php?id=451500

Tema 9 3amura nngopmannn. ApxuBanus (ail10B. AHTHUBHPYCHBIE IPOTPAMMBI.

Padora ¢ MS Office PowerPoint: co3nanue npeseHTanui, JeMOHCTpPaLHii, pasMelleHUe
CCBLIOK, MCI0/Ib30BaHNe 1A0JI0HOB

WNudopmanronHas 6€301acHOCTb U €€ COCTABJISAIONINE. YTPOo3bl 0€30MacCHOCTH HH(GOpMAIUU U
uX Kiaccugukaius. 3aKoHOJaTelbHbIe U MPaBoOBble akThl PO, perynupyromiye npaBoBble OTHOIIECHHS
B cthepe Mnpopmanmnonnoii 6ezonacHoctu. 3amura HHGopMauu U BUpychl. KoMIbloTepHbIE BUPYCHI.
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OObexThl 3apaxenus. llpusHaku 3apaxeHus. 3amuTa OT KOMIBIOTEPHBIX BUpycoB. KommpoBanue
uHbOpMalUY, pasTpaHUYCHHUE JOCTyna. AHTHUBHPYCHBIE INPOTPAMMBI - JETEKTOPBI, PEBU3OPHI,
JOKTOPA, (PMIIBTPBI, BAKIIUHBI, TPOTPAMMbl KOMOMHUPOBAHHOW CTPYKTYpHI. JleficTBUS MpH 3apaKeHUN
KoMmnbioTepa. AHTUBHpYCHBIE Tporpammbl AVP, NOD32, AVAST, DrWeb. Xpanenue undopmaruu.
PesepBHOoe komupoBanue. ApxuBanmsi ¢aiioB u KatasoroB. Metonael cxatus. OOpatumoe u
HeoOpaTtuMoe ckaThe. 3ammra WHGOpPMAIMM OT HECAaHKIIMOHHMPOBAHHOTO JOCTyma. MeTombl
KOAMpOBaHUs (IH(PpOBaHKS): CHMMETPUYHOE, acuMMeTpuyHoe. L{udposas moanuce.

Jlabopatoprass pabora Ne3 B MS Power Point mpeacraBnena Ha noprtane I{udposoro
oOyuenus https://moodle.asu.edu.ru/mod/assign/view.php?id=451501

KontponmeHast pabora Nel mnpeacraBiena Ha moprane Lludpooro  oOyueHus
https://moodle.asu.edu.ru/mod/assign/view.php?id=451498

7.4 Meroanueckue MaTepuajbl, oONpene/siloliue NPoUeIypPbl OLEHUBAHUS 3HAHMI,
YMEHH I, HABBIKOB U (MJIM) ONbITA AeSITEJIbHOCTH
MakcumanbHOE KOJIMUeCTBO OaJIoB 3a paboTy B Teuenue 1 cemectpa: 100 6anmoB

Kontponupyemslie MeponpusTus Bamner /KomuuectBo | MakcumainbHoe Cpok
MepOnpUATHIA KOJIMYECTBO OAJJIOB | MPEJOCTaBICHHS
BBICTyl'[J'ICHI/IH Ha MPaKTUYCCKUX 3aHATHAX:
| JlaGopaTopHsiit npakTHKyM Nel | 11 sananns no 5 6amioB | 55 Gamnos | o pacrmcanmio
KOHTpPOJIb TBOPUECKOH CaMOCTOATEILHON pabOThI
KoHnTposbHas pabora 1 pa6ora no 30 6asoB 30 GayoB TI0 pacluCaHuI0
Bcero 85 Oamnos
boHyckhl 15 Gamos
HUTOI'O 100 damoB
Ha4HCIICHHEe OOHYCOB
IlokasaTenn basuiel
1 OTcyTCcTBHE NPOITYCKOB JIKITUI +1
2. OTcyTCTBHE MTPOIYCKOB JIA0OPATOPHBIX 3aHSITHIA +1
3. Yuactue ¢ JOKJIalaMH Ha HAYYHBIX KOH(EpeHIUX:
BHYTPHBY30BCKOI +1
TOPOACKOH +1
o0nacTHOM +2
PernonansHOM +2
MEXYHAPOIHOMN +2
Cucrema mrpacdos
ITokazaTenb Bajibl
Onoznanue (aBa u 6oiee) -2
He roroB k 3aHsTHIO -2
Hapymienane yaeOHOM AUCITUILTHHE -2
[Iponyck nekuuii 6e3 yBaXUTETHHON MPUIMHEI (OTHO 3aHATHE) -1
[Iponyck 1abopaTOpHBIX 3aHATHIT 0€3 yBaKUTEIbHOW MPUIUHEI (OJJHO 3aHATHE) -1
Hapyuienue npaBuit TeXHUKH 0€3011aCHOCTH -2

INPUMEPHBIE BOITPOCHI K DK3AMEHY
OmnpeneneHus AaHHBIX, HH(OPMALUY, 3HAHUH.
Onpenenenre NHPOPMALMOHHBIX PECYPCOB.
WNudopmanronHas nHAyCcTpUs U HHPOPMALMOHHBINA OU3HEC.
WNudopmanoHHbIi noTeHnal 1 UHGopMaTH3alys.
[Tonp3oBaTeny HH(GOPMAILIMOHHBIX PECYPCOB.
Ponb uHpOpMALIUU B SKOHOMUKE.
Cexropa uadopmarun. [lepeunciantp, KpaTko 0XapakTeprU30BaTh.
Hcnonbp3oBaHne KOMMeEpUYecKOl HHPOPMALIUH.
[Toxoap! K UCTIONB30BAHUIO HH(OPMAIIMOHHBIX PECYPCOB B Pa3BUTHIX CTPaHAX.
10 OmnpeneneHre 1 OCHOBHAS 1€ YIIPaBJIeHUs] HH(POPMAITMOHHBIMU peCypcamMu.

CoNOR~WNE
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11. OcHoBHBIE HaNpaBJIEHUS TOCYJAPCTBEHHOTO YIPaBICHHS HH(POPMAIIMOHHBIMH PECYpCaMHu.

12. IlpaBoBbie 0cHOBBI HH(POPMATMOHHOK paboThl B Poccum.

13. OcHOBHBIC UCTOYHUKHA SKOHOMHYECKOW UH(DOpMAIIUH.

14. TlocraBmuku HHPOPMAIIMOHHBIX PECYPCOB.

15. Tlotpebutenu nHMHOPMAIIMOHHBIX PECYPCOB.

16. IlepcneKTHBBI POCCHUHCKUX WH(POPMAIIMOHHBIX PECYpPCOB Ha MEXTYHAPOJHOM PhIHKE.

17. OcHoBHBIE TapaMeTpbl HHOOPMALIMOHHBIX PECYPCOB.

18. Xapakrepucrtuka mpoiecca coopa nHpopManuu.

19. Xpanenne u 00padboTka HHPOPMAITUH.

20. Tlowuck u BeIgaua HHPOPMAITUN KOHEYHOMY ITOJIB30BATEITIO.

21. Buael noucka nHpopMaIuy.

22. Omnpenenenre NHPOPMAIMOHHBIX TEXHOJIOTHHA.

23. Dranbl pa3BUTHS HHPOPMAITMOHHBIX TEXHOJIOTHH.

24. XapakTepucTHKa COBPEMEHHBIX WH(OPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHA.

25. Kiraccudukanus nHGOpPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHH TI0 CIIOCO0Y pean3aluu.

26. Knaccugukanus nHGOPMAIMOHHBIX TEXHOJIOTHH 10 CTETICHN 0XBaTa HH(POPMAITHOHHBIMHU
TEXHOJIOTUSIMH 33/1a4 YIIPABIICHUS.

27. Knaccudukanus nHGOPMAIMOHHBIX TEXHOJIOTHH 110 KJIACCY pealln3yeMbIX
TEXHOJIOTHIECKUX OTICpAITHH.

28. Knaccudukarnus nHGOPMAIMOHHBIX TEXHOJIOTHH 10 THITY TIOJIB30BATEIILCKOTO
uHTepdeiica.

29. Knaccugukarus nHGOPMAIMOHHBIX TEXHOJOTHH 110 00CTY)KHBaEMbIM MTPEIMETHBIM
o0nacTsM.

30. O0630p OCHOBHBIX TCHJICHIIUHA Pa3BUTHS HHGOOPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHH B Pa3IMYHBIX
00J1aCTSAX SKOHOMHKH, yIIpaBJeHUs, Ou3Heca.

31. HeoO6XoauMOCTh CO3/IaHHsI CHCTEM DJIEKTPOHHOTO IOKYMEHTO000pOTA.

32. Cucrema ympaBjeHUs JOKYMEHTaMHU.

33. Cucrema MaccoBOro BBOJa JIOKYMEHTOB.

34. Cucrema aBTOMaTH3alUH JIETOBBIX TPOIIECCOB.

35. DTanbl NpUHATHA PELICHUI U KPUTEPUH UX OLIEHKH.

36. dopMupoBaHUE PEIICHUIN CPEACTBAMHU TAOIHII.

37. dopMHpoBaHKE PEIICHUHN B YCIOBHIX ONPEACICHHOCTH.

38. ®opmupoBaHKe PEIICHUI B YCIOBHIX HEONPEAEICHHOCTH.

8 VYYEBHO-METOAJUMYECKOE U MWH®OPMAIMOHHOE OBECIHEYEHUE
JUCHUIIVTIMHBI (MOYJISA)

a) OcHOBHas JIUTEpPATYpa

1. VlHdpopManmoHHBIE TEXHOJOTMH B paboTe ¢ JOKyMEHTaMH [DJeKTpoHHBIH pecypc]| /
Kopuees N.K. - M. : Ilpocmekrt, . - http://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785392188444.html
(OBC «KoHCyIbTaHT CTYICHTa)

2. Texunonoruu MutepHeT-00yuenus [Dnekrponnsiii pecypc] / Kypasaesa O.b., Kpyk b.U. -
M. : Topstuast nmunus - Tenexom, 2013. - http://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785991202992.html
(OBC «KoHCyIbTaHT CTYICHTa)

0) JlonmoJiHUTEIbHAA JIUTEpPaTypa

1. «HpopMalMOHHbIE CHCTEMBl M TEXHOJIOTUM YIpaBlIeHHUsS [DIEKTPOHHBIA pecypc]
y4eOHUK Ul CTYJIEHTOB BY30B, OOYYaOLIMXCS MO HAMpPaBICHUSIM «MeHeIKMEHT» U «DKOHOMHKAY,
cnienuanbHOCTAM «PUHAHCH U KpeauT», «byxraarepckuil yuer, aHanu3 u ayaut» / mon pexa. I.A.
Turopenko. - 3-e u3f., nepepad. u gon. - M.: JOHUTU-IJAHA, 2012.- 591 c. - (3onortoii doux
poccuiickux y4eOHHMKOB)» - http://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785238017662.html (3BC
«KoHCYNBTaHT CTYACHTaY)

B) IepeYyeHb pecypcoB HHPOPMANMOHHO-TEJEKOMMYHHKAIMOHHON cetn «MHTepHeT?,
He00XO0MMBIii 1151 0CBOEHUS IMCUMILIUHBI (MOLYJIs1)
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Ilepeuens rnexkTpoHHO-6MOIMoTeYHbIX cucteM (DBC)

Vuebnwiii 200 Haumenosanue 95C

JuiekTponHo-6ubuoTeynas cucreMa (ABC) OO0 «Ilonutexpecype» «KoHcyabTant
2021/2022 cTyaeHTa». MHoronpoduIsHbI 00pazoBaTeNbHbI pecypc «KOHCYNBTaHT CTyAeHTa» SIBIISETCS
9JIEKTPOHHON OWOJIMOTEYHOW CHUCTEMOMH, NPEeNOCTaBISIIONIeH JOCTyn yepe3 ceTh VHTepHeT K
y4eOHOH JTepaType W JOMOIHUTEIBHBIM MaTeprasiaM, IPHOOPETCHHBIM Ha OCHOBaHMH TPSIMBIX
JIOTOBOPOB ¢ mpaBooOmanarensMu. Karamor B Hacrosmiee Bpemsi comepkut okono 15000
HAaUMEHOBAHUM.

www.studentlibrary.ru. Pecucmpayus ¢ komnvromepoe AI'Y

9 MATEPUAJIBHO-TEXHUYECKOE OBECIIEYEHMUE JUCIHUIIVIMHBI
MOAYJIA)

VYueOHble ayaurtopuu, Oubanorekn Al'Y, KOMIBIOTEpHBIE KiacChl, MYJIbTUMEAUNHbIE
ayJIUTOpUH.

[Mporpammuoe obecnieuenue: Microsoft Office.

[Ipu HeoOxoauMoOcTH paboyas MporpaMMa AMCHUIUIMHBL (MOAYIISI) MOXKET ObITh aJalTHpOBaHA
Ui o0ecrieueHus: 00pa30BaTENIbHOTO MPOLIECCa MHBAIMIOB U JIUI] C OTPAaHUYEHHBIMU BO3MOYKHOCTSMU
3JI0pOBbsl, B TOM YHUCJIE Ul JUCTAHIIMOHHOTO oOydeHus. Iy 3Toro tpedyercs 3asBIEHUE CTyAEHTa
(ero 3akOHHOrO TMpPEACTABUTENS) U 3aKIIOUEHUE IICHXOJIOTO-MEIUKO-TIeJarorMueckoil KoMHCCUU
(ITMIIK).
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	2.3. Перечень последующих учебных дисциплин, для которых необходимы знания, умения и навыки, формируемые данной учебной дисциплиной:
	Тема 1 Основные направления информатики. Информационные процессы в правовой сфере
	Работа с MS Office Word: форматирование, работа с редактором формул, таблицами, с различными типами объектов
	Понятие «информация». Свойства информации, её измерение, передача и представление. Информационные процессы. Методы получения информации. Понятие количества информации. Передача информации. Информационные каналы. Формы представления информации. Классиф...

	Тема2 Основы государственной политики в области информатики. Информационная безопасность, компьютерные преступления.
	Работа с MS Office Word: форматирование, работа с редактором формул, таблицами, с различными типами объектов (1)
	Основы государственной политики в области информатики. Основные направления компьютерных преступлений. Разработка и распространение компьютерных вирусов. Подделка компьютерной информации. Хищение компьютерной информации. Классификация компьютерных пре...
	Тема3 Информационные технологии и информационные системы
	Работа с MS Office Excel: форматирование, условное матирование, сводные таблицы, работа с формулами, зависимости формул, построение диаграмм и графиков
	Информационные системы. Понятия. Этапы развития информационных систем. Процессы в информационной системе. Понятие информационной технологии. Определение информационной технологии. Информатика как наука. Информационное общество. Основные этапы развития...
	Тема 4 Методы и средства поиска, систематизации и обработки правовой информации
	Работа с MS Office Excel: форматирование, условное матирование, сводные таблицы, работа с формулами, зависимости формул, построение диаграмм и графиков (1)
	Методы и средства поиска информации. Правовые акты - основной источник правовой информации. Юридическая сила акта. Нормативность (ненормативность). Нормативный правовой акт. Сфера действия правового акта. Выбор (отыскание) необходимых правовых актов. ...
	Тема 5 Справочные правовые системы (СПС) как категория информационных СИСТЕМ.
	Работа с MS Office Excel: форматирование, условное матирование, сводные таблицы, работа с формулами, зависимости формул, построение диаграмм и графиков (2)
	Обзор рынка справочных правовых систем в России, перспективы их развития. Роль справочной правовой системы в профессиональной деятельности юриста.
	Тема 6 Использование ИТ текстовых редакторов
	Работа с MS Office Excel: форматирование, условное матирование, сводные таблицы, работа с формулами, зависимости формул, построение диаграмм и графиков (3)
	Использование ИТ текстовых редакторов. Дополнительные услуги текстовых процессоров. Работа с текстом в Word. Форматирование текста. Стили абзацев и символов. Работа с таблицами Word. Шаблоны.  Автоформат, автозамена и автотекст. Использование списков....
	Тема7 Использование ИТ электронных таблиц
	Работа с MS Office Excel: форматирование, условное матирование, сводные таблицы, работа с формулами, зависимости формул, построение диаграмм и графиков (4)
	Информационные технологии расчётов в электронных таблицах (пример - Microsoft Excel). Информационные технологии обработки графических данных. Информационные технологии создания и ведения баз данных (пример - Microsoft Access). Информационные технологи...
	Тема 8 Телекоммуникационные технологии. INTERNET.
	Работа с MS Office PowerPoint: создание презентаций, демонстраций, размещение ссылок, использование шаблонов
	Представления о технических и программных средствах телекоммуникационных технологий. Интернет-технологии, способы и скоростные характеристики подключения, провайдер. Физическая среда передачи данных. Организация совместного использования линий связи. ...
	Тема 9 Защита информации. Архивация файлов. Антивирусные программы.
	Работа с MS Office PowerPoint: создание презентаций, демонстраций, размещение ссылок, использование шаблонов (1)
	Информационная безопасность и ее составляющие. Угрозы безопасности информации и их классификация. Законодательные и правовые акты РФ, регулирующие правовые отношения в сфере Информационной безопасности. Защита информации и вирусы. Компьютерные вирусы....
	При выполнении семинарских заданий, подготовке к лекции, выполнение самостоятельных работ необходимо воспользоваться системой «Цифровое обучение»:
	5.3 Виды и формы письменных работ, предусмотренных при освоении дисциплины, выполняемые обучающимися самостоятельно.

	Работы MS Word, Excel, Power Point
	Максимальное количество баллов за 1 (одну) выполненную лабораторную работу приравнивается к 5 баллам
	Критерии оценки контрольной работы:
	Максимальное количество баллов за выполненную работу приравнивается к 30 баллам
	6.3 Перечень лицензионного программного обеспечения

	7 ФОНД ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ ДЛЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ И ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ
	7.1 Паспорт фонда оценочных средств.
	При проведении текущего контроля и промежуточной аттестации по дисциплине (модулю) проверяется сформированность у обучающихся компетенций, указанных в разделе 3 настоящей программы. Этапность формирования данных компетенций в процессе освоения образов...
	7.2 Описание показателей и критериев оценивания компетенций, описание шкал оценивания
	7.3 Контрольные задания или иные материалы, необходимые для оценки знаний, умений, навыков и (или) опыта деятельности

	Тема 1 Основные направления информатики. Информационные процессы в правовой сфере (1)
	Работа с MS Office Word: форматирование, работа с редактором формул, таблицами, с различными типами объектов (2)
	Понятие «информация». Свойства информации, её измерение, передача и представление. Информационные процессы. Методы получения информации. Понятие количества информации. Передача информации. Информационные каналы. Формы представления информации. Классиф...

	Тема2 Основы государственной политики в области информатики. Информационная безопасность, компьютерные преступления. (1)
	Работа с MS Office Word: форматирование, работа с редактором формул, таблицами, с различными типами объектов (3)
	Основы государственной политики в области информатики. Основные направления компьютерных преступлений. Разработка и распространение компьютерных вирусов. Подделка компьютерной информации. Хищение компьютерной информации. Классификация компьютерных пре... (1)
	Тема3 Информационные технологии и информационные системы (1)
	Работа с MS Office Excel: форматирование, условное матирование, сводные таблицы, работа с формулами, зависимости формул, построение диаграмм и графиков (5)
	Информационные системы. Понятия. Этапы развития информационных систем. Процессы в информационной системе. Понятие информационной технологии. Определение информационной технологии. Информатика как наука. Информационное общество. Основные этапы развития... (1)
	Тема 4 Методы и средства поиска, систематизации и обработки правовой информации (1)
	Работа с MS Office Excel: форматирование, условное матирование, сводные таблицы, работа с формулами, зависимости формул, построение диаграмм и графиков (6)
	Методы и средства поиска информации. Правовые акты - основной источник правовой информации. Юридическая сила акта. Нормативность (ненормативность). Нормативный правовой акт. Сфера действия правового акта. Выбор (отыскание) необходимых правовых актов. ... (1)
	Тема 5 Справочные правовые системы (СПС) как категория информационных СИСТЕМ. (1)
	Работа с MS Office Excel: форматирование, условное матирование, сводные таблицы, работа с формулами, зависимости формул, построение диаграмм и графиков (7)
	Обзор рынка справочных правовых систем в России, перспективы их развития. Роль справочной правовой системы в профессиональной деятельности юриста. (1)
	Тема 6 Использование ИТ текстовых редакторов (1)
	Работа с MS Office Excel: форматирование, условное матирование, сводные таблицы, работа с формулами, зависимости формул, построение диаграмм и графиков (8)
	Использование ИТ текстовых редакторов. Дополнительные услуги текстовых процессоров. Работа с текстом в Word. Форматирование текста. Стили абзацев и символов. Работа с таблицами Word. Шаблоны.  Автоформат, автозамена и автотекст. Использование списков.... (1)
	Тема7 Использование ИТ электронных таблиц (1)
	Работа с MS Office Excel: форматирование, условное матирование, сводные таблицы, работа с формулами, зависимости формул, построение диаграмм и графиков (9)
	Информационные технологии расчётов в электронных таблицах (пример - Microsoft Excel). Информационные технологии обработки графических данных. Информационные технологии создания и ведения баз данных (пример - Microsoft Access). Информационные технологи... (1)
	Тема 8 Телекоммуникационные технологии. INTERNET. (1)
	Работа с MS Office PowerPoint: создание презентаций, демонстраций, размещение ссылок, использование шаблонов (2)
	Представления о технических и программных средствах телекоммуникационных технологий. Интернет-технологии, способы и скоростные характеристики подключения, провайдер. Физическая среда передачи данных. Организация совместного использования линий связи. ... (1)
	Тема 9 Защита информации. Архивация файлов. Антивирусные программы. (1)
	Работа с MS Office PowerPoint: создание презентаций, демонстраций, размещение ссылок, использование шаблонов (3)
	Информационная безопасность и ее составляющие. Угрозы безопасности информации и их классификация. Законодательные и правовые акты РФ, регулирующие правовые отношения в сфере Информационной безопасности. Защита информации и вирусы. Компьютерные вирусы.... (1)
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